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Ein Untemehmen der  GAF,

Entstehungsgeschichte

Wahrend der letzten 25 Jahre hat sich die Firma Alexander Quien Nova GmbH im Marktsegment Wohnungs-

wirtschaft einen guten Ruf erwerben kénnen.

Die Betreuung unserer Kunden erfolgte zunachst primar in der Funktion als Nixdorf Computer Werksvertretung im
Hardwarebereich. Als autorisierter und zertifizierter Hardware-Lieferant sind wir darliber hinaus berechtigt,

Wartungsarbeiten in diesem Umfeld durchzufiihren.

Anfang des Jahres 1999 wurde ein Projektteam ,Wohnungswirtschaft® ins Leben gerufen und mit Unterstiitzung
der Firma VOW Hannover mit der individuellen Programmierung unserer Softwarelésung W-M-H fiir den Bereich

der Hausverwalter (Fremdverwaltung) begonnen.

Desweiteren wurde durch die Kooperation mit der Haus und Grund GmbH in Hannover eine Mitgliederverwaltung
fir den Hausverwalterbereich, eine Verwalterverglitungsabrechnung sowie ein Vermietungsmanagement

entwickelt.

Seit Anfang 2015 ist die Alexander Quien Nova GmbH ein Unternehmen der GAP Group in Bremen.
Die GAP Group betreut Uber 500 Kunden davon 200 Hausverwalter. Insgesamt verwalten die Kunden Uber 2
Millionen Mieteinheiten.

An unserem Standort in Hannover ist das Kompetenzcenter der Softwareentwicklung speziell fiir die
treuhdnderische Immobilienverwaltung der GAP entstanden. Hier wird auf der Basis der sehr anerkannten und
praxiserprobten Softwarelésung WMH aus unserem Haus schwerpunktmadBig die Weiterentwicklung unseres

strategischen Branchenproduktes fiir die professionelle und anspruchsvolle Fremd- und Hausverwaltung betrieben.
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Ein Untemehmen der  GAF,

Allgemein

Die WMH deckt den gesamten Bereich der Hausverwaltung, WEG-Verwaltung sowie Sondereigentumsverwaltung

ab. Die Hausverwaltung kann sowohl im Auftrag anderer Eigentiimer als auch fiir eigene Objekte (keine

bilanzierende Verwaltung) genutzt werden. Die WMH ist sowohl mandanten- als auch mehrplatzfahig. Sie wird um

ein Instandhaltungstool optimal erganzt.

r

Bearbeiten

Extras

100 W M H (WMHMDL/Firrna:100)
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Kommunikation

Wohneigentum Miethaus Sondereigentum Instandhaltung u Abrechnung SondEig

E] |t

-
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I-._i Abrechnung WEG
I-._i Abrechnung Miete

Verwaltung

‘Wohneigentum

Objekt ]

wvon Datum

bis Datum

|_1 Objekte

D Personen

I_] Buchhaltung

I_] Einstellungen

D Dienste

I_] Informationen

D Listen und Auswertungen

Der zusatzliche Explorer ermdglicht die {ibersichtliche Darstellung aller verwalteten Objekte. Uber den Explorer

gelangt man direkt in die entsprechende Maske des Objektes, der Kostenstelle, der Einheit oder des

Mieters/Eigentiimers.

¥ i Eigentiimergemeinschaften
"_] Mietobjekte [-hEuser

[[£) 51 Liedergasse 1, Hannover

[[£) 52 Liedergasse 3, Hannover

[[£) 53 Liedergasse 5, Hannover

[£) 54 Pfarrweg 2 + 4, Hannover
- &) 1 Pfarrweg 2

+

+

+

+ [ 1001EG.L.

+ [ 1002 EG.M.

- [ 1003EG.R.
#3 Marcel Ballschuh, 01.09.2013
#2 Leerstand, 01.08.2013
#1 Marie Winzmann, 01,11, 2001

+ [ 1004 1.0G.L.
+ [ 1005 1.0G.M,

31.08.2013
31.07.2013

Ein Wechseln in die verschiedenen Arbeitsbereiche ist méglich, ohne die aktuelle Maske schlieBen zu miissen. Die

FenstergréBe kann auf Wunsch angepasst werden. Beim Starten der WMH wird automatisch der Arbeitsbereich

gedffnet, welcher beim vorherigen SchlieBen zuletzt aktiv war.
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Miethaus

Objekt 0]
vion Datum
bis Datum

|1 Objekte
[ _d| Objekte
~{_d| Gebaude Kostenst,
~{d| Einheiten
----- = Zahler
I:l Personen
~{_d| Adressen
~{_d Mieter
----- ‘= Hauseigentlimer
----- = Serienbriefe
|_1 Buchhaltung
----- = Bankausziige laden
-{_d| sachkonten
-_7] Belege
.|| Bankausziige
Bankausziige autom,
Sachkonten
L] Mieter
-7 Sollstellung
-|_7 Zahlungsbelege
-_7 Zahlungsverkehr
----- = Dauerauftrag ausfilhren
----- = Vorschlage erstellen
= Freigabe
.75 Dateien erstellen
-] Mieter
|_7 Einstellungen
-~{_d| Umlageschliissel
~{_d| Informationsschliissel
----- = Bankenverzeichnis
~{_d| Standardtexte
----- = Solwerttexte
I:l Dienste
----- = Protokolle
----- = Dokumente importieren
|_] Informationen
-|_7 Stammdaten
-|_7 Buchhaltung
I:l Listen und Auswertungen
-|_7 Stammdaten
-|_7 Buchhaltung

Screen Miethaus

N
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Ein Untemehmen der  GAF,

Einfache Handhabung - intuitive Bedienung

- klare Struktur des Explorers

- Wiedererkennbarkeit der Eingabemasken (Look and Feel):
gleichartige Vorgange erfolgen in gleichgestalteten
Eingabemasken

- einfache Bedienung mit Tastatur und/oder Maus

- Auswahllisten (Picklisten) erleichtern die Erfassung

Individualitat

- Anpassung an die Anforderungen des Unternehmens auf-
grund des modularen Aufbaus

- Informationsschliissel: Speichern der Informationen, die
tatsachlich benétigt werden

- das Layout von Schreiben (Abrechnung, Mieterh6hung) ist an
Briefvorlagen anpassbar

- Auswahl vieler Picklisten, welche vom Anwender gepflegt
werden kdnnen

Buchhaltung

- Import von Bankausziigen

- Zahlungsverkehr mit Erstellung einer XML-Datei
- OP-Verwaltung

- intuitive Buchungsmasken

- Mahnwesen

- Kautionsverwaltung

Auswertungen

- umfangreiche Listen und Berichte

- Export von Auswertungen nach MS-Excel

- Speichern von Auswertungen als PDF-Dokument

MS-Word Anbindung

- Erstellen von Anschreiben aus dem Eigentiimer-
[/Mieterstamm

- Serienbriefe

Dokumentenablage

- Ablegen interner und externer Dokumente zum Objekt, zur
Kostenstelle, der Einheit oder dem Eigentiimer/Mieter

- alle Dateiformate mdglich, die iber ein Windowsprogramm
aufrufbar sind

Abrechnungen

- Schnittstelle Dienstleister Heizkostenabrechnung
- Erstellung individueller Abrechnungen

- Schnelle und einfache Erstellung der Abrechnung

Im Folgenden sind einige Highlights aufgefiihrt und kurz umschrieben. Die Funktionsweisen sind fir alle
Arbeitsbereiche identisch. Die Screens kénnen je nach Bereich (Miethaus, WEG, Sondereigentum) minimal

abweichen.



Allgemein

Stammdaten Objekt

N
Ein Untemehmen der  GAP,

In den Stammdaten des Objektes werden die Bezeichnung und die Adresse des Objektes gespeichert.

Im Objektstamm einer WEG wird festgelegt, ob dieses Objekt in der Sondereigentumsverwaltung (SET)
beriicksichtigt werden soll.

Weiterhin kénnen Informationsschliissel (z.B. Baujahr, Grundstiicksflédche u.a.) gepflegt werden.

Daneben kénnen ein kaufmannischer und ein technischer Sachbearbeiter zugeordnet sowie die objektbezogenen

Mahngebiihren erfasst werden.

-

Objekt-Stamm

Extras

w Meu I suche E‘ Allgemein = Adr. Texte/Dok. her
3 Laschen ste "= Abrechg. /Sollst, achster V= Word
Speichern Abbrechen weitere... = Konten r=Tr=re 32 Exccel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
|Dbjekt—Nr. | 12
Objekt-Typ I—DWohneigenmm [ Vermietung/SonderEqgt.
Bezeichnung 1 |WEG Demo
Bezeichnung 2 ||
Strasse |Br[]sseler Strafe 3
PlzfCrt |3015'9 IHannover
#| Schliissel/Bezeichnuna | Wertl Symb Sachbearb.1 I—jg Alex Dema,
1501 Verwaltungsende 31.12,2017 Sachbearb. 2 1 Simiriski,
Mahngebiibr 1 2,50
Mahngebiihr 2 |—5,nu
Mahngeblhr 3 Im
Ext.Ar, [
Ust,-Buchung ID_ ohne Buchung

Screen Wohneigentum
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Abrechnung/Solistellung
Nur bei Neuanlage eines Objektes muss der Abrechnungszeitraum einmalig vorgegeben werden. Mit dem Buchen
der Eigentiimerabrechnung wird der Abrechnungszeitraum fortgeschrieben.

Ebenso wird das Datum der letzten Sollstellung mit dem endgiiltigen Abruf der automatischen Sollstellung
fortgeschrieben.

Gleichfalls wird je Objekt festgelegt, ob beziiglich des Hausgeldes oder der Nebenkosten eine Soll- oder Ist-

Abrechnung vorgenommen wird.

[ Objekt-Stamm =)
Start Extras o
w Meu n_'ﬂ Suche =1 Allgemein = Adr. Texte/Dok. Vorschau W Vorheriger " EMail
3 Laschen o Liste El Abrechg. [Sollst. Gehe zu ¢ Nachster FE word
Speichern Abbrechen R T = Konten weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
|Dbjekt—Nr. | 12
Abrg | Bezeichnung | lethis|  aktvom akt.bis| Int.|
100 Betriebskosten 31.12.2014 01012015 31.12.2015 2 jahrl.
—Sallstellung Hausgeld -
let.Sallst. Im Abra.-Art WSO” fRuickl, ghr |:§II |
—Sallstellung Miete 1 Ist
let.Sollst, I—

—Sollstellung Mebenkosten

let.Sollst, I Abrg.-Art I 1 sal

—Abrechnung

Sortiera. I 0 Kostenst. Konto

Screen Wohneigentum
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Adressen/Texte/Dokumente
Im Bereich der Adressen kann z. B. der fiir dieses Objekt zustandige Hausmeister erfasst werden. Weitere

mogliche Adressen sind ebenfalls hinterlegbar.

Ebenso kénnen unter ,Texte" Notizen oder Informationen zum Objekt erfasst werden.

Unter ,Dokumente® kénnen sowohl interne als auch externe Dokumente abgelegt werden. Externe Dokumente

(Bilder, Videos, Textdateien, PDF-Dokumente) kdnnen Uber eine Schnittstelle importiert werden.

Bei Einsatz unseres Moduls BMS sind hier auch die im BMS erstellten Dokumente (z.B. Wohnungsiibergabe-, -

abnahmeprotokoll) abgelegt.

r N
Objekt-Stamm SRR X
Datei Start Extras o W
L q - L | Meu M suche "= Allgemein "= | Adr. [Texte Dok, Vorscha Vorheriger EMa
3 Laschen Liste = Abrechg. /Sollst., Gehe zu P word
Speichern Abbrechen IS onten e %5 Exccel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt-hr, [ =4
BezeichnungMame TextfInhalt -
-] Adressen i
-] Hausmeister (HAUSMT)
Hausmeister Herr
Peter Kurzmann,
Hoppegarten 22, 30159 Hannower
Tell: 0612 - 647511 Tel2: 0612 - 753344
] Texte
= Info/Info Allgemein E
12.08.2016 Der Schiiissel fiir die Tiefgarage befindet sich beim Hausmeister.
] Dokumente
- DO Dokumente
04,08.2016 Aushang Millentsargung. docx
= BMS
- DO Dokumente
20.06,2007 12_0512Energieverbrauchsausweis%20238kWh.pdf
21.02,2006 DGgesamt_sw.pdf 3
- FO Fotos
21.06,2007 Kreuzbruch&-7_Burgdorf_HA.JPG
30.01,2007 Deisterstr27-29_Hannover-HA.jpg
30.01.2007 Heinrich-Kuemmel-stré_Hannower-HAZ jpg
- TA Techn.Ausstattg.
09,056, 2008 Energieausweis_Aushang.pdf =

Screen Miethaus

11



N
Ein Untemehmen der  GAP,

Stammdaten Einheit/Kostenstelle

Einheit
Es wird zundchst festgelegt, in welchem Gebaude/welcher Kostenstelle sich die Einheit befindet und um welchen

Einheitstyp es sich dabei handelt (z. B. Wohnung, Gewerbe, Garage etc.). Die Bezeichnung der Lage wird ebenfalls

erfasst.

Ferner werden die einheitsbezogenen Verteilerschlissel (Miteigentumsanteile, Wohn- und Heizflache etc.)

angezeigt.

Weitere Informationsschliissel kénnen ergénzend dargestellt werden.

.
Objekt-Einheiten (=[@] = ]

Start Extras o
‘ ’ Neu P!T;ﬁ o Liste [E enheit = Adr. fTexte Dok, Vorschau W Vorheriger " EMaill
V= Word

3 Léschen e weitere... "= Beteiligung Gehe zu W MNachster
) T _
Speichern Abbrechen suche "= Ausschiiisse weitere 15 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
CObjekt-Mr. | 12 Brisseler.Strafe. 3, Hannover,
Einheit I 1001
Gebaude |1 |Br£2|sse|er Strafe 3
lagefBez.  |EG links
Ext.Bez. Il}‘_. 1.1 Ext, M. |12. 1001
Typ I[J Wahnung LI_I _LI
Uml-Schl. # Schliissel/Bezeichnung [ Wert| Symb
1 Wohnflache 50,6 m2
2 beheizte Flache 47,90 m2
3 Warmwasser-Flache 50,6 m2
4 Miteigentumsanteile 33 ME
8 MEA Whg.HZKO 33,000 ME Whg
10 Einheiten 1 Anz.
a0 Umlageausfallwagnis 01
Info-5chl. #|Schiiissel/Bezeichnung Wert|Symb -
1000 Ausst.Gruppe (2 b
1010 Ausst.Bad 2 |
1020 Ausst.Heizung 2 3
2001 Zimmerzahl 21
2002 Raumzahl 41 N
2011 Zimmer 1 11
2012 Zimmer 2 i1
2013 Zimmer 3 01
2014 Zimmer 4 01 -

Screen Wohneigentum
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Beteiligung
Die Einheit wird dem Gebdude bzw. den Kostenstellen zugeordnet, an deren Kosten sie im Zuge der Abrechnung
beteiligt wird.
r N
Objekt-Einheiten =
Start | Extras W o
M W Abbrechen fﬂl Suche = Einheit = Adr. fTexte/Dok. Vorschau W vorheriger =r EMail
MNeu : Liste E Beteiligung Gehe zu W Machster F= Word
R 3 Lgschen weitere... = Ausschliisse weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionzn Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
Objekt-Nr. I 54 Pfarrweq. 2. +.4,Hannover,
Einheit 1001
Beteiligung an Gﬂ(| Bezeichnung | beteiligt
1 Pfarrweg 2
2 Pfarrweg 4 O
1000 Objekt 54

Screen Miethaus

Ausschliisse

Die Einheit kann von bestimmten Kosten ausgeschlossen werden.

[ Objekt-Einheiten E= ")

Start | Extras v @

[ LE ] 'd? Abbrechen Fﬂ";Suche ™ Einheit = Adr. [Texte/Dok. Vorschau W vorheriger “r EMail

[ | Neu : Liste = Beteiligung Gehe zu W Machster I word
- 3 Ldschen weitere... Enusschlfmse weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Infarmation Mavigation  |Kommunikation
Objekt-Nr. | 54 Pfarrweg.2. +.4,Hannover,
Einheit 1001
Ausschlisse Gﬂ<| Bezeichnung KOA | Bezeichnung
1 Pfarrweg 2 8006 Millabfuhr

Screen Miethaus
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Stammdaten Mieter/Eigentumer

Adresse
Alle wichtigen Eckdaten des Mieters/Eigentiimers sind Ubersichtlich dargestellt. Im oberen rechten Bereich ist die

Historie aller Mieter/Eigentimer der betreffenden Einheit sichtbar.
Der rechte Bereich zeigt den Intervall und die Zusammensetzung der Zahlungsverpflichtungen an.

Aus der Maske heraus kann direkt eine Email verschickt werden.
[ Miter-Stamm [FEREER =)
Start Extras o ﬂ

H &l Abbrechen fﬂl Suche IE‘ Adresse = Miete = Konto Vorschau W Vorheriger | L=r EMail
Meu o Liste 7= Bank/Buchhg, 7= Umlagewerte = KautioN | & Gehezu~ | & Nichster F= wWord
Epachery 3 Laschen weitere. .. 7= vorauszahlg. = Adr./Texte/Dok. weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
Objekt 54 Pfarrweg.2. +.4,Hannover, #. van biz | Name
Enheit [ 1001 EG.L.Parrweg.2, 2| 01112016 Joachim Low
1| 01.01.2013] 31.10.2016 |Katharina und Klaus Otto

Lfd.Nr. I 1 Katharina.und.Klaus. Otto

Adress-Nr, |300011? seit ||31,|31,2|313 Auszug |31,1u,2015 [ Leerstand  Grund | 0 ohne
Typ |0 Mieter Ext.Mr. |54.1001.1 Bemerkg. |

Anrede [Eneleute Titel | Miete | vz Gesamt
Mame 1 Katharina und Klaus Otto M 250,81 135,00 385,81
Mame 2 %

LEuEd | ln| 250,81 135,00 335,81
Strasse |Pfarrweg 2

Plz/Postfach

Plz/Ort 30159 Hannaowver

Matchcode 1 |D'|‘|‘0 Matchoode 2 |

Land ID_ Deutschland Bundesland IF Miedersachsen

Tel.Privat 0612 - 985510 Tel.Geschftl.

Tel.Mobi 0279 - 7589730 Fax

E-Mail |otto@2-online.de Internet |

Briefanrede Sehr geehrte Eheleute Otto,

Screen Miethaus
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Bank/Buchhaltung
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Es kénnen mehrere Bankverbindungen sowie bei Bedarf deren SEPA Mandate hinterlegt werden. Uber die Bank-IDs

wird gesteuert, iber welche ID Lastschriften erfolgen oder auf welche ID Auszahlungen getatigt werden.

Im Bereich Buchhaltung wird u. a. gesteuert, ob Mahngebiihren bei Riickstand gebucht werden oder der

Mieter/Eigentiimer bei Mahnungen unabhéngig des Saldos iberhaupt nicht bertiicksichtigt wird.

AuBerdem kann festgelegt werden, zu welchem Zeitpunkt des Monats die Miete oder das Hausgeld eingezogen

werden soll.
r -,
Mieter-Stamm =NAEN X
Start Extras w
E i@ abbrechen ML suche = Adresse = Miete = Konto 1| Vorschau EMa
L | Meu L | Bank/Buchhg. 5= Umlagewerte =l KautioN & Gehe zu~ T Word
Soeicham & Laschen weitere. .. "= Vorauszahla. 570 Adr. Texte/Dok. weitere 123 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Navigation | Kommunikation
Objekt 54 Pfarrweg. 2. +.4,Hannover, #, von bis | Name
Einheit 1001 EG.L.,Parrweg.2, 2| 01112016 Joachim Low
i 1] 01.01.2013| 31.10.2016 |Katharing und Klaus Otto
Lfd.-Mr. 1 Katharina.und.Klaus.Otto
Bankverbindungen
ID|BLZ/BIC MName Ort Konto LST |ab | bis|Kontoinhaber
1 25050000 iNord LB Hannover { 30002 Hannover 0037717480 Katharina Ctto
MNOLADE2HXXY DES3250500000037717480
2 25130001 Hannoversche Volksbank 30159 Hannover 12544874 -
VOHADE2HXXX DE03251300010012544374
SEPA-Mandate
D # Bezeichnung Unterschr, BIC IBAN QOAE | STN
1 MOO0D54-001001-01-1 Mandat Katharina und Klaus Otta 02.01.2016 NOLADE2HXXX DES9250500000037717430 A
Bank-1D's/Verbindungen
Zahlg MK  Miete Abrg Sonst Saldo ZV-Bank |2700 Bank
2 1 1 1 1 0 Zv-verr. |2780 Bankverrechnungskonto
Buchhaltung
Ust-Code |0 0.% Keine Mahngeb.,  [x Mahnsperre r
Konto-Nr.  [DEKO0100101 Falligkeit-Tage 5 Mahntage 2
FM-Abrg. |STM Mahnstufe i} let.Mahnung 21.05,2015

Screen Miethaus
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Vorauszahlungen/Sollwerte

N
Ein Untemehmen der  GAP,

Die Vorauszahlungen und Sollwerte werden je Kostenart mit Betrag und Zahlungsrhythmus erfasst. Ebenso wird
der entsprechende Steuerschliissel hinterlegt und die Kostengruppe angezeigt.

In der Liste wird der aktuelle Zahlungsbetrag mit Beginn der Anderung dargestellt. Die letzte Sollstellung wird vom

System automatisch fortgeschrieben.

-

-
Eigentdrmer-Starmm | = | B S |
Start Extras oW
1= 8 (g Abbrechen Al suche = Adresse = Umlagewerte = SonderEigent. (7| Vorschau @ \orheriger EMai
L | Meu o Liste = Bank/Buchhg. 57 Adr. Texte/Dok. & Gehezu~ achste
cneicharn — :
Spatiz 5 Ldschen weitere... E Sollwerte = Konto weitere [23 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt 12 Briisseler.Strafe. 3,Hannover, # von bis | Mame
Einheit 1001 EG.links Briisseler.Strafie. 3, 2| 01.05.2010 Manfred Kindt
1| 01.01.2010) 30.04.2010|Kurt Felix
Lfd.Mr. 2 Manfred.Kindt
Hausgelder
# |Bezeid’1nung | Betrag| abfuom| Betrag Neu|ZR | | Let.SoIIst.| KDA| U5T| Grp.
1 Hausgeld 122,00 01.02.2016 100,00 0 manatl, 01.2016 G001 0 100
2 SollRicklage 0,00 01.01.2016 24,75 0 monatl. 01,2016 6011 0O 400
y
Screen Wohneigentum
i ™
Mieter-Stamm E@Iﬂ
Start Extras “ u
ﬂ @ Abbrechen I suche "= Adresse = Miete 7=l Konto 12| Vorschau orheriger EMa
L | Meu L Liste "= BankfBuchhg. 5= Umlagewerte =l KautioN & Gehezu~ achste
Epaden 2 Léschen weitere. .. IE‘ Vorauszahlg. = Adr. /Texte Dok, weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt 54 Pfarrweg. 2.+ 4,Hannover, # von big | Name
= e 1001 EG.L. Pfarrweg. 2, 2] 01.11,2016 Joachim Law
. 1| 01.01.2013| 31.10.2016|Katharing und Klaus Otto
Lfd.,-Nr. 1 Katharina,und.kKlaus. Otto
% |Bezeichnung | Betrag | abfvom| BetragMeu[ZR | [ Letsol] koaA| UST| GRP
1 Betriehskosten ITTTTTTS0L000 01.02.2018 55,00 0 monat, 02.2016 6110 0 100
2 Heizkosten 70,00 01.02, 2015 80,00 0 monatl, 02.2016 5120 0 10

Screen Miethaus
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Miete
Die Miete wird mit Betrag und Zahlungsrhythmus erfasst. Die zuletzt erfolgte Sollstellung wird ebenfalls vom

System automatisch fortgeschrieben. Bei Mietpreisanderungen werden die Mieten chronologisch angeordnet.

Neben der Ublichen Wohnraummiete konnen weitere Mietstaffeln, z. B. flir eine zusatzliche Garage oder eine

vermietete Einbaukiiche, erfasst werden.

Mietminderungen kénnen ebenso wie vereinbarte Ratenzahlungen angelegt werden.

-
Mieter-Stamm
Datei Start Extras
ﬂ & Abbrechen P suche "= Adresse = Miete = Konto 2| Vorschau
e Liste "= Bank/Buchhg., “= Umlagewerte "~ KautioN = % Gehezu~™
e 2 Ldschen weitere. ., "= Vorauszahlg, = Adr./Texte/Dok, 12 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information MNavigation  Kommunikation
Objekt 54 Pfarrweg. 2.+ 4,Hannover, = van bis | Name
Einheit 1001 EG.L. Pfarrwea.2, 2| 01112016 Joachim Léw
. 1| 01012013 31.10.2016|Katharinag und Klaus Otto

Lfd,Nr. 1 Katharina,und.Klaus.Otto
Migten neve Mietstaffel neue Zeile Miete

Stf | Bezeichnung KoA | ZR Let.S0L ab a| UST|LfdNr

30 Miete 8100 0 02,2016 01.02.2007 a 1

01.02.2015 [u] 2

31 Garagenmiete 5100 0 02,2016 ©01.08,2015 a 1
Mietminderungen

# glltigab giltigbis Betrag Buchungstext = Stf.# werr. gebucht Status
Ratenzahlungen

# b5td./Ges,Betr. Ratenbetr. Rest Buchungstext/Verw.Zweck = nachste Nr.| nachste am Status

Screen Miethaus
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Umlagewerte

'
Ein Untemehmen der  GAF,

Unter den Umlagewerten befinden sich alle fiir die Abrechnung relevanten Umlageschliissel. Darlber hinaus

werden individuell angelegte Informationsschliissel sowie solche des libergeordneten Objektes, der Kostenstelle

und der Einheit angezeigt.

Der Mieter kann im Rahmen der Abrechnung von Kosten ausgeschlossen werden. Ein Haken steuert, ob die Kosten

auf die anderen Mieter umgelegt werden oder nicht.

-

Mieter-Stamm
Datei Start Extras
L ' ™ Neu i suche "= Adresse = Miete = Konto 14| Vorschau Vorl
2 Ldschel Liste = Bank/Buchhg. E Umlagewerte = Kautioh = Gehezu ™ -l
Sncichern — — g
Speichern Abbrechen weitere, = Vorauszahlg, = Adr./Texte/Dok, eitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt 54 Pfarrweg. 2. +.4,Hannover, #. von bis | Mame
Birheit 1001 EG.L. Pfarrneq.2, 2| 01.11,2016 Joachim L 6w
. 1| 01.01.2013| 31.10.2016|Katharing und Klaus Otto
Lfd. Mr. 1 Katharina.und.Klaus. Ctto
Ausschliisse sonstige Schiiissel [/ Informationen
# GJK Bezeichnung KoA Bezeichnung Vil # Umlageschlissel Wert Symb -
1 1 Pfarrweg 2 8009 Gartenpflege 1 Nutzflache 58,6 m? B
2 beheizte Flache 58,6 m?
3 Warmwasser-Flache 58,6 m?
4 Miteigentumsanteile ME
4 [ ] 3 10 Einheiten 1 Anz.
Mieter Umlageschliissel 52 Kaltw.Z-Nr. 0
7| Schissel/Bezeichnung Wert| Symb n 90 Umlageausfallwagnis 0 % c
21 Personen 2 Pers, |E| 1000 AUSSt'Gr:ppE
30 Breitbandkabel 1 Anz. =] | 1010 AUSSt'Ba.
31 Chm 43 m3 1020 Aus;t.Hazung
32 Grundsteuer ELR 1500 Bau_]lahr 20
33 Lt.Anlage 548,49 Arl. _ | | 1501 Baulicher Zustand Gut
2001 Zimmerzahl 3
Mieter Information 2002 Raumzahl 5
# | SchlisselBezeichnung Wert|Symb 2011 Fimmer 1 1 B
51 Heizungs-Nr. 0012506670010 2012 Zimmer 2 1
&0 MOD durch Mieter 2013 Fimmer 3 1
61 MOD Datum 2014 Zimmer 4 ]
1100 zugeh.Mieterz. oTT0 2015 Zimmer 5 0
1505 Mietpreis [ m2 4,28 € 2016 Zimmer & 0
2020 Kiiche 1)1
2021 Bad 11 i
pp— 2l

Screen Miethaus
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Adressen/Texte/Dokumente

N
Ein Untemehmen der  GAP,

Im Bereich der Adressen konnen z. B. ein weiterer Ansprechpartner oder der Steuerberater hinterlegt werden.

Ebenso kénnen unter ,Texte" Notizen oder Informationen zum Objekt erfasst werden.

Unter ,Dokumente® kénnen sowohl interne als auch externe Dokumente abgelegt werden. Externe Dokumente

(Bilder, Videos, Textdateien, PDF-Dokumente) kdnnen Uber eine Schnittstelle importiert werden.

Bei Einsatz unseres Moduls BMS sind hier auch die im BMS erstellten Dokumente (z.B. Wohnungsiibergabe-, -

abnahmeprotokoll) abgelegt.

=] Dokumente

[z INFO/Eigentiimer-Info

Alle Abrechnungen zum Sondereigentum sollen direkt an den Steuerberater geschickt werden.

-
Eigentdmer-Stamm | =8 = |
Start Extras o W
L= ‘ -...’ Meu P suche = Adresse =] Umlagewerte = SonderEigent. Vorschau Vorheriger EMa
2 Ldschen o Liste = Bank/Buchha. E Adr. [Texte/Dok. W Gehezu~ F= word
Speichern - =
Speichiern Abbrechen = Sollwerte T Konto =2 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt | 1?2 Brusseler.Strafe. 3,Hannover, # vaon bis | Name
Einheit 1001 EG.links,Briisseler.Strabe. 3, 2| 01.05.2010 Manfred Kindt
1| 01.01.2010] 30.04.2010)Kurt Felix
Lfd.-Nr. 2 Manfred.Kindt
[ | Bezeichnung/MName [ Text/Inhalt
= Adressen
.= Abrechnung (ABRG)
Abrechnung Herr
Alfred Kummer,
Am Bahnhof 3, 30159 Hannover
Teli: Tel2:
I_;| Texte

=l DO Dokumente
21.01.2008 Hundehaltung. doc
06.11.2007 ReparaturEltverteilung. doc
18.10.2007 Rundschreiben Mutzung Biotonne 2004.doc
04.07.2007 Kiiche_Ubergabe_12-1.1PG
m} BMS
Screen Wohneigentum
I word

Uber die Word-Schaltflache kénnen aus eigenen Vorlagen Anschreiben erstellt, bearbeitet und direkt archiviert

werden. Das Anschreiben kann alternativ an den hinterlegten Ansprechpartner verschickt werden.

Pfad

Vorlage IBintDnne.dncx

PR M (Flisabeth Schifer hd

|C:\GHPAQDEmD‘\DFﬁceWurlagen‘\WMHMt'.r‘lankumente_MIE

=

Speichern | Abbrechen
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Konto

s
Ein Untermehmen der AP

/2

Es werden alle Bewegungen in dem individuell gewahlten Zeitraum angezeigt. Innerhalb des gewahlten Zeitraums

werden fiir die Sachkonten kumulierte Werte sowie alle einzelnen Buchungen angezeigt. Sofern mehrere

Vertragsverhaltnisse mit dem Mieter/Eigentiimer vorliegen, werden die Salden aller weiteren betroffenen Einheiten

angezeigt.

Es besteht die Mdglichkeit, die Tabellen nach Excel zu exportieren oder (ber die Vorschau eine PDF-Datei zu

erstellen.

Lfd.-Mr, 1 Katharina,und.klaus.Otto

Mieter-Stamm == 2 |
m Start Extras oW
E g} Abbrechen P suche "= Adresse = Miete "~ | Konto 1| Vorschau EMa
L "= Bank/Buchhg, = Umlagewerte = KautioN | d Gehezu ™ = Word
Speichem ) |- her "=l vorauszahlg. 5= Adr. Texte Dok, eitere [z Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Objekt | 54 Pfarrweq. 2. +.4,Hannaover # von bis | Mame
Einheit [ 1001 EG.L.Pfarmweg.2, 2) 01112016 JC'E'Ch"T" Low
1] 01012013 31.10.2016|Katharina und Klaus Otto

vom  [01.01.2016

-prizmis | <<| >3]

Aktualisieren 54/1001/1.Katharing,und.Klaus, Otto,Pfarrweg. 2.EG.L.

Konto | Bezeichnung Soll|  Haben Saldo
2780 Bankverrechnungskonto 756,62 -756,62
5100 Miete 501,62 501,62
6110 Betrishskosten 105,00 { I 105,00
6120 Heizkosten 150,00 150,00
8050 Lfd.Instandhaltung 52,40 52,40

809,02 756,62 52,40

Objir | EinMr
54 1001
34 1013
55 1013

#  Saldo Bezeichnung

1 52,40 Pfarrweg 2EG.L.

2 25,56 Pfarrweg 2 GARLMR. 1
3 25,56 Pfarrweg 6 GAR.NR. 1

103,52

37,65 =141,17

MName

Katharina und K
Katharina und K
Katharina und K

akt. Abrechnung

4|

m

k

01.01.2015
01.01.2015
01.01.201&
01.01.2016 1741
01.02.2015
01.02.2016
01.02.2015
02.02.2015 1345
15.02.2015 1856

BuchgDat. |Belegr. | KoA/Kto|Buchungstext

Saldovortrag
5100 Miete 01,2016
6110 Betricbskosten 01,2016
6120 Heizkosten 01,2016
2730 Miete 01,2016
6110 Betricbskosten 02,2016
6120 Heizkosten 02,2016
5100 Miete 02,2016
2730 Miete 02,2015

BelegDat. | GegenKto.

01.01.2016 1.5100
01.01,2016 1.6110
01.01.2016 1.6120
01.01.2016 1000.2730
01.02,2016 1.6110
01,02,2016 1.6120
01.02.2016 1.5100
02,02,2016 1000,2730

8050 Weiterberechnung Reparatur Siphon  04.02.2016 1.8050

Summe

Soll|  Haben

250,81
50,00
70,00
370,81
55,00
80,00
250,81
385,81
52,40
809,02 756,62

Saldo | BuA
0,00
250,81 s0OL
300,81 sOL
370,81 SOL
0,00 L5T
55,00 SOL
135,00 SOL
385,81 s0OL
0,00 LST
52,40 AUS
52,40

Ust.%| Betrag

0,00

Screen Miethaus

Die Gehe-zu Funktion ermdglicht den komfortablen Zugang zu weiteren Masken. U. a. gelangt man direkt zum

Buchungsbeleg der ausgewahlten Buchung. Von dort aus, kann die Buchung direkt storniert werden, ohne eine

manuelle Buchung durchfiihren zu miissen.

i Gehezu~ Machst

@
o
I

= Objekt-Stamm

Einheiten-Stamm

Buchungen

= Offene Posten
Buchungen (Kaution)
FlE Beleg/Buchunag

Abrechnung

T

serE

oo oo

. F—
b weitere,,, Gegenbuchun

Buchung(en) stornieren

Das System fiihrt in diesem Fall automatisch eine Buchung mit Umkehrzeichen durch.
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Ein Untemehmen der  GAP,

Sachkonten

Fir jedes Objekt wird ein eigener Kontenplan angelegt werden. Dabei ist es méglich, die Konten eines Objektes auf
weitere Objekte zu kopieren.

In den Sachkonten wird definiert, ob eine Kostenart umlageféhig ist oder nicht. Sofern sie umlageféhig ist, wird
Uber die Kontengruppe gesteuert, ob die Abrechnung gegen das Hausgeld, die Beitragspflicht zur Riicklage, die
Betriebs- oder Heizkosten erfolgen soll.

Daneben werden der Umlageschlissel und der Verteilerschliissel je Kostenart definiert, im Bereich des
Wohneigentums getrennt nach WEG und SET. Ebenso wird der Text, unter der diese Position in der Abrechnung

erscheinen soll, eingetragen.

Sachkonten | = | = &2 ,|1
Start Extras ]
L= w Neu ’:Fﬂ o Liste IE‘ Allgemein Vorschau & Vorheriger ' EMa
3 |dscher o weitere W Gehezu~ | W MNachster IE word
Speichern Abbrechen Suche weitere % Evcel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Chbijekt 12 Brisseler.Strafe. 3, Hannover,
Konto 8005 Strassenreinigung,
[® WEGMTV-Konto [~ SET-onto
Bezeichnung |Strassenreinigung
Kontotyp KOS Kosten
Buchungsart F Ausgaben.Objekt
UST-Code 0 0.%
Kosten-Gruppe :m[]— Betriebskosten
Haush.n.Dienst. |3— haushaltsn. Dienst.
Umlage WEG Umlage Vermietung
Umlageschl. |4_ Miteigentumsanteile altern. Uml. ID_ ohne Umlageschl. l[]_ ohne
Umlagefahig x |Umlagefshig I3
Verteiler-Schl, I:l_ anteilig. Tage altern. v, ID_ ohne Verteiler-Schl, l[]_ ohne
Bez.Abrg. |5trassenreinigung Bez.Abrg. IStassenreinigung
h | A
Screen Wohneigentum
Fir alle Bankkonten wird zusatzlich die Bankverbindung erfasst.
Objekt | 12 Briisseler.Strafe. 3,Hannover,
Konto [ 2700 Girokento.0012002700,
X WEG/MTV+Konto [~ SET<onto
Bezeichnung |Girokonto 0012002700
Kontotyp BME Bank Girokonten
Buchungsart IBKG—
UST-Code o=
Kosten-Gruppe I[J— keine
Haush.n.Dienst. I[J— ohne
—Umlage WEG Umlage Vermietung
Umlageschl, I[J_ ohne altern.Uml. I[J_ ohne Umlageschl. I[J_ ohne
Umlagefahig - Umlagefshig -
Verteiler-Schl. ID_ ohne altern. Vvl ID_ ohne Verteiler-Schl. I[J_ ohne
Bez.Abrg. | Bez.Abra. |
BLZ/BIC |Name [ort |Konto | Kontoinhaber | Glaubiger
25050000 MNord LB Hannowver 30002 Hannover 0022012710 WEG Objekt 12 DESSAQNO
MNOLADEZHXRY DE99250500000022012710 WEG Brissg
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Ein Untemehmen der  GAP,

Umlage- und Informationsschliissel

Mit den Umlageschlisseln wird definiert, wie die einzelnen Kostenarten umgelegt werden. Standardschliissel wie
Wohnflache, Personen, Einheiten, Miteigentumsanteile und Heizkosten sind bereits vorgegeben. Es kdnnen weitere
Schlissel angelegt werden.

r R
Objekt-Umlage/Info-Schlissel B
Start Extras s

H ‘ “’ MNeu jm <y Liste E‘ Schidssel Vorschau W \orheriger " EMa

3 Ldschen — weitere. .. "= Objektibersicht Gehe zu d MNachster rd
Speichern Abbrechen Suche ) ) -
weitere 122 Excel
Bearbeiten [Suche(F2) Ipn Ansicht Information Mawvigation  Kommunikation

Objekt I 54 Pfarrweg. 2. +.4,Hannowver,
Schliissel I 1 (1-939 Umlageschiiissel)

Bezeichnung |Wohnﬂéd‘|e LT e

- -1 intern
Typ I 1 Umlageschiiissel
Einheit
Eingabetyp I 1 Zahl

0
1 Eigentiimer
Standardwert I 2 Mieter
Kiirzel Fr— 3 Geb. K5t
= 4 Objekt
Z&hler-Mame I
12 Eigent-+Mieter
Herkunft I 5 Einheit
[ Alle Objekte
Pickliste Werte

Screen Miethaus

Es kénnen bis zu 9999 Informationsschliissel individuell angelegt werden. Die Schliissel kénnen im Objekt, der
Kostenstelle, der Einheit oder im Mieterstamm erscheinen. Die Schliissel kénnen auf alle Objekte kopiert werden,

um die Einheitlichkeit zu bewahren. Zudem kénnen (iber die Schliissel Abfragen erfolgen.

r B
Objekt-Umlage/Info-5chlissel E@Iﬂ
Start Extras o o
H ‘ H’ Meu fﬁi o Liste E Schiissel orheriger " EMa
% Ldschen - weitere. .. = Objektibersicht Machster VZ wWord
Speichern Abbrechen Suche i ) =
weitere [%2 Excel
Bearbeiten Funktionen Angicht Information Mavigation | Kommunikation
Objekt I 54 Pfarrweg. 2. +.4,Hannover,
Schllissel I 1504 (1500-1999 Mieter)
Bezeichnung I'I'lerhaltung Mr. Bezeichnung
Typ 100 Information [; :E:IE Eingabe
R 3
Eingabetyp [ Text o Jahr
Standardwert I 2 Text
Kiirzel I 3 Datum
Zahlerame 3 Betrag
— 9 JahrMonat
Herkunft 2 Migter
[~ Alle Objektes
Pickliste Werte |
b

Screen Miethaus
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Ein Untemehmen der  GAF,

Jahresabrechnung

Die selektierten Objekte werden in einer Liste aufgefiihrt und deren Status angezeigt. Die Abrechnung kann

beliebig oft simuliert werden bevor sie verbucht wird.

Uber die Maske der Abrechnungen kénnen z. B. allgemeine Angaben (Datum der Abrechnung, Nebenkosten-/
Hausgeldanpassungsdatum, Zahlungsfrist), Ergebnisiibersicht der einzelnen Personen oder die Héhe der neuen

Nebenkosten manuell angepasst werden.

F Rl
Abrechnungen (=

Datei Start

Extras o

N X3 Excel
Bearbeiten Funktionen Information MNavigation |Kommunikation
Objekt Adresse Bezeichnung Status Abrg von Abrg bis Abrghlr [~ Verausz.ermitteln
O 52 Liedergasse 3,Hannover Abrechnung 2015 Selektiert 01.01.2015 31.12.2015 399 [ Kosten ermittein
Oa 53 Liedergasse 5,Hannover Abrechnung 2015 Selektiert 01.04.2015 31,12.2015 400
54 Pfarrweq 2 + 4,Hannover Abrechnung 2015 berechnet  01.01.2015 31.12.2015 394 [ Umiageschl.laden
| 79 Weserstr, 79, Hannover Abrechnung 2015 gedruckt 01012015 31.12.2015 387 [ Verteiler berechnen

[~ umlegen/berechnen

Vorgang starten

Abrechnungsdaten

Allgemein

Kosten

Ricklagen

Personen

Mebenk. Anpassung

Drucken
(+ Vorschau " Druck

Einzelabrechnung

Eeh, [ 101 | 1001

MNebenk.-Abrg. |

Gesamtabrechnung

I |

Screen Miethaus

Alle relevanten Positionen werden durch einen Tastendruck berechnet.

I Vorausz.ermitteln

[ Kosten ermitteln

@ Umlageschl.laden

[ verteiler berechnen
@ umlegen,/berechnen

| Vorgang starten
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Ein Untemehmen der  GAF,

Uber die Schaltfliche ,Kosten" werden alle fiir die Abrechnung relevanten Sachkonten mit den fiir den Zeitraum
angefallenen Kosten angezeigt. Von hieraus kann zusatzlich Einsicht in die Nettokosten, die haushaltsnahen
Dienstleistungen sowie Ricklagen und Alternative Kosten genommen werden. Zwecks Priifung der jeweiligen

Sachkonten kdnnen die einzelnen Buchungen Uber die ,Gehe zu" - Funktion aufgerufen werden.

-
Abrechnung Kosten
Datei Start Extras
H 1 N || Meu i Liste E Kosten = Riicklagen 71| Vorschau
3 léschen — weitere... | Netto 57 Altern./Gesamt = b Gehezu
i Suche = -
Speichern Abbrechen Suche = UMD weiter %3 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation | Kommunikation
‘Objekt 12
Gk KoA | Bezeichnung Kosten | uml Verteiler | Schl Vi, Umgelegt | Differenz| Grp| KnE | UnL | ¥nE | NU
22699,66 22699,58 -0,08

1 6420 Waschmaschine/-aeld -42,00 500,000 4 ME 1 anteilig Tage -91,99 0,00 w0 O O O O
1 5430 Zinsen Girokonto -12,85 500,000 4 ME 1 anteilig Tage -12,88 003 wo O O O O
1 8000 Wasser Kanalgebihren 1005,00 1005,000 54 EUR 3 Fixbetrag 1005,00 o,00 wo OO O O [
1 8001 Miederschlagswasser-Ge 200,00 763,090 1m2 1 anteilig Tage 200,00 ooo wo 0 O O [
1 8002 Heizkosten §543,41 8543,410 50 EUR 3 Fixbetrag 8543,41 o00 w00 O O O [
1 8005 Strassenreinigung 599,74 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 539,71 0,03 w0 [ O O 0O
1 3008 Millabfuhr 1468,40 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 1468,40 o,00 00 O O O O
1 #8007 Hauswartkosten 2400,00 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 2400,00 o,o0 w0 O O O O
1 8009 Gartenpflege 1322,29 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 1¥22,27 002 wo O O O O
1 8011 Beleuchtung 539,98 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 640,00 0,02 w0 O O O [
1 8013 Sachversicherung 1252,65 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 1252,61 004 w0 0 O O [
1 8020 Andere Betriebskosten 11,26 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 11,27 001 w00 O O O [
1 3050 Lfd. Instandhaltungen 1333,98 500,000 4 ME 1 anteiig Tage 1833,98 o,00 100 0 O O O
1 3200 Verwaltergebihren 3393,00 15,000 10 Anz. 1 anteilig Tage 3393,00 o0 w0 OO0 O O O
1 8507 Sonstige Kosten 129,80 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 129,80 00 w0 OO0 O O 0O

4 [Tl | b

Screen Wohneigentum

Personenbezogene Kosten (z. B. Heizkosten oder Thermenwartung) kénnen einfach Uber die Stapelwerte in einer
Maske erfasst werden. Die Gesamtsumme wird wahrend der Eintragungen automatisch gebildet, was die Kontrolle

der richtigen Werte erleichtert.

r R
Umlage-Werte (Stapel) l ==l ﬂ
Datei Start Extras Ol
H (& New o Liste 15| vorschau
2 Ldschen S weitere... Gehe zu
- Suche ]
Speichern Abbrechen Suc weitere i3 Excel
Bearbeiten Funktionen Information Mavigation  Kommunikation
Objekt | 54 Pfarrweg.2. +.4,Hannover, ab Datum Selektion Geb. fKst.
LU, -Schl, 50 Heizkosten 01012015 {* Einheiten-Stamm
Geb. fKst. ,71 Bfarrweg 2 (" Beteiligung an Kst.
GJK Einh. |Lage IMie bis | Mieter EUR -
9312,09 N
1 1001 EG.L. 1 31.10.2016 Katharina und Klaus Otto 940,42
2 Joachim Low 0,00
1002 EG.M. 2 Fajan Fatichow 815 64}
1003 EG.R. 3 Marcel Ballschuh 798,41 -
1004 1.0G.L. 1 31.01.2016 Kosta Cetkovic 681,73 0
2 Leerstand 0,00
1005 1.0G.M. 2 Reinhard Hasenheit 16,60
1006 1.0G.R. 3 Marlene Lockfisch 70,39
1007 2.0G.L. 2 Sergej Witt 779,50 B
10058 2.0G.M, 2 Frank Gundlach 714,11
1009 2.0G.R. 2 Inge Tatzel 821,38
1010 3.0G.L. 3 Maria Bem 758,27
1011 3.0G.M. 1 Heidi Mikeleit 656,12
1012 3.0G.R. 3 Bernhard Seifert 649,52 =
|Wert Wert in alle Zeilen setzen |

Screen Miethaus
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Ein Untemehmen der  GAP,

Die haushaltsnahen Dienstleistungen kénnen aufgerufen, die Kosten und der Verteiler ggf. noch geéndert werden.

-

Abrechnung Kosten

)

Start Extras il
1 ' Meu ’m 5, Liste T Kosten {2 Vorschau & Vorheriger | LEr EMail
3 Ldschen o weitere... | Metto Wl Gehezu~ il Machster 2 Word
; o
Speichern Abbrechen Suche IE‘ HIND weitere %2 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information MNavigation | Kommunikation
|Dbjekt | 54
GK| Typ KoA | Bezeichnung Kosten | uml Verteiler | Schi Vi, Umgelegt| Differenz| Grp
1048,50 1048,63 0,03
1 2 8009 Gartenpflege 98,30 087,520 1m? 1 anteilig Tage 98,52 0,02 100
2 2 8005 Gartenpflege 98,60 772,720 1m2 1 anteilig Tage 98,62 0,02 100
1 3 8009 Gartenpflege 441,40 687,520 1 m? 1 anteilig Tage 441,38 -0,02 100
2 3 3009 Gartenpflege 410,10 772,720 1m? 1 anteilig Tage 410,11 0,01 100

Screen Miethaus

Im Bereich des Wohneigentums kdnnen alle Zu- und Abgange der

werden

Riicklagen aufgerufen und gdf.

noch geandert

-

-
Abrechnung Riicklagen ==l g
Start Extras v e
‘ ’ MNeu jm < Liste E ZufAbgang 12| Vorschau W Vorheriger - EMail
2 Laschen o weitere. .. =] Ausz./Riickst, | Gehezu~ e MNachster IE word
) - _
Speichern Abbrechen Suche weitere i3 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
|Dbjekt | 2
Gﬂ(| KOA|Eezeid'1nung Koster'|| urml | Verteiler| Sd"||| | 'u'tl.| Umgelegt| Differenz
i 3000 Anfangsstand 5294,21 500,000 4 ME 1 anteiig Tage 5294,19 0,02
1 3101 Abgang -2050,51 500,000 4 ME 1 anteilig Tage -2050,49 0,02
1 3102 Zinsen 52,18 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 52,19 0,01
1 3103 Zinsabschl.Steuer -15,66 500,000 4 ME 1 anteiig Tage -15,67 0,01
1 3104 Solidarititszuschlag 0,86 500,000 4 ME 1 anteilig Tage -0,85 0,01
1 6011 Zugang It.WirtPlan 4500,00 4500,000 0 5 It.5ollstellung 4500,00 0,00
1 6210 Sonderumlage 2500,00 2500,000 0 & It.Sonderumlage 2500,00 0,00
1 3000 Endstand 10279,38 500,000 4 ME 1 anteilig Tage 10279,37 0,01

Screen Wohneigentum
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Ein Untemehmen der  GAP,

Die neuen Vorauszahlungen kdnnen anhand verschiedener Einstellungen berechnet oder auch manuell gedndert

werden.
i Bl
MNebenkosten-Anpassung E@g
Start Extras oo
ﬂ e b= " eriger e
‘ﬂ’ lzu Liste i erige EMai
% Laschen - weitere... Gehe zu ¢ Machster FZ= wWord
) -
Speichern Abbrechen Suche weitere Xt Excel
Bearbeiten Funktionen Information Navigation | Kommunikation
‘Dbjekt | 54
Einh. | #|Name [koG|  Anteil VZ| Ergebnis| vzaAlt]  ASU| VzMeu| Neu@U) ZR|  Einzug|  Ausmug| -
1001 1 Katharina und Klaus ¢ BK 513,23 575,00 §2,77 5500 880,00 43,00 51500 O J1.01.2013 N
HE 940,42 840,00  -100,42 80,00 960,00 79,00 948,00 0 J1.01.2013 =
1002 2 Fajan Fatichow,Rena BK 103488 996,00  -59,58 83,00 996,00 87,00 104400 0 J1.09.2011
HE 315,64 624,00 -207,95 52,00 524,00 63,00 316,00 0 11.09.2011 b
1003 3 Marcel Ballschuh BK. 609,79 506,30 -102,99 50,00 200,00 51,00 512,00 0 11.09.2013
HE 798,41 385,44 -412,97 3500 420,00 67,00 804,00 O J1.09.2013
1004 1 Kosta Cetkovic,Blazer BK 1164,80 687,12 -477,68 57,26 687,12 0,00 0,00 0 31.11,2001 31.01.2016
HE 681,73 552,24 -129,49 45,02 552,24 0,00 0,00 0 31.11,2001 31.01.2016
1005 2 Reinhard Hasenheit BK 947,43 627,20 -320,23 75,00 912,00 79,00 943,00 0 15.08.2009
HE 516,60 569,04 -247,56 40,00 480,00 69,00 823,00 O 15.08.2009
1006 3 Marlene Lockfisch BK 454,06 613,56 149,50 51,13 613,56 39,00 453,00 0 11.09.2012
HE 870,39 398,76 471,63 33,23 398,75 73,00 875,00 0 11.09.2012
1007 2 Sergej Witt,Tatiana \ BK 527,57 540,35  -B7,21 4503 540,36 53,00 63500 0 J1.07.2012
HE 779,50 490,80  -288,70 40,90 490,80  §500 780,00 0 J1.07.2012 -
Basis Aufrunden Riickstand
Sollwerte laden @ Antei @1 (10 || keine Aufteing
LBECHEN | " Ergebnis 5 50  auf 'Restahr' aufteilen

Screen Wohneigentum

Die gleiche Vorgehensweise ist auch im Bereich der Planwerte mdglich.

-
Wirtschaftsplan (=[O ]
Start Exftras T
H ‘ _H’ Neu Liste E Planwerte
3 |Laschen = 7l weitere... ¥ Gehe zu ¢ Nachster FE word
; &
Speichern Abbrechen Suche weitere %2 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
Jahr | 2016 Objekt | 12 Geb.jKst. | 1 01012016  -[31.12.3016
Grp. KOA Bezeichnung Kosten ALT Plan ALT | Kosten 2015 Flan 2016 verteiler  Liml, Vil FAE |[11/201F | »
100 6400 Ausserordendl.Eriré -14,01 0,00 0,00 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a B
100 6420 Waschmaschine/-ae 0,00 0,00 -92,00 -75,00 500,000 4 ME 1 nach Umlags a
100 5430 Zinsen Girokonto 0,00 0,00 -12,85 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage 0
100 8000 Wasser /Kanalgebilk 742,52 750,00 1005,00 1010,00 1005000 54 EUR 3 Fixbetrag/ 1
100 3001 Miederschlagswasse 197,50 193,00 200,00 210,00 763,090 1m2 1 nach Umlage a
100 8002 Heizkosten 6085,17 5100,00 8543,41 8550,00 8543,410 50 EUR 3 Fixbetrag/\ 1
100 5005 Strassenreinigung 45,92 650,00 539,74 500,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage o]
100 2006 Millabfuhr 1138,40 1450,00 14638,40 1470,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a £
100 8007 Hauswartkosten 747,64 0,00 2400,00 2410,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage o]
100 8009 Gartenpflege 1621,75 1650,00 1322,29 1330,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage 0
100 8011 Beleuchtung 738,98 750,00 539,98 540,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage o]
100 8012 Schornsteinreinigun 0,00 0,00 0,00 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a
100 8013 Sachversicherung 457,03 1200,00 1252,65 1260,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage o]
100 8016 Breithandkabelgebii 0,00 0,00 0,00 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage 0
100 3020 Andere Betriebskos 0,00 0,00 11,26 20,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a
100 8050 Lfd. Instandhaltung|  9678,59 1500,00 1338,98 1340,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage 0 —
100 200 Verwaltergebihren 3249,15 3393,00 3393,00 3400,00 15,000 10 Anz. 1 nach Umlage a
100 8301 Reinigungsmittel u. 41,09 42,00 0,00 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a
100 302 Treppenhausreinigu 940,44 1100,00 0,00 0,00 500,000 4 ME 1 nach Umlage a il
“nn AFM Femctioe teciee arn o nne nn 4nn on 4me an Fanann 4 e PRI n
4 [l | 3
Runden auf
Kosten 2015 ermitteln Verteiler laden/berechen | MEL = ALT I 16 10 100  woo -

Screen Wohneigentum
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Automatischer Bankimport

Ausziige

Die Ausziige werden importiert und kdnnen vor dem Buchen durchgesehen werden.

N
Ein Untemehmen der  GAP,

Die Vorteile des

automatischen Bankauszuges sind das Vermeiden von Tippfehlern und vor allem die schnelle Bearbeitung, da die

Belege bereits vorkontiert sind.

Bank-Import | = & PS .|1
Start Extras o
"-'.—" w Meu ’:Ffl o Liste E Ausziige Worschau W ‘orheriger 2 EMail
3 Ldschen o weitere. ., “~|Buchungen s Gehezu~ i Machster V' word
Speichern Abbrechen Suche weitere %2 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information MNavigation | Kommunikation
|Sad’1bearbeiter | 19 Alex.Demo, |
BLZ |bank |Bar1kknnto | BucDat. |Auszug | Saldo[#\usz” Saldo{Kto)| Anz.B.| |S1ﬁmsﬂ=ehlertext | Dijr|ObjeH|
25050000 MNORD/LE Landessparkasse 0022012710  04.02.2015 2.1 -2433,74  -2435,74 4w = 12 Briss
38729 Lutter am Barenberge -4317,49 Hann
a< | 1 | r
[ bei Fehler anhalten Priifen | Anzeige Ausziige Buchungen(Liste) Buchen |

Screen Wohneigentum

Buchungen

Das System ist lernfahig. Sofern in der Kontoauszugsdatei eindeutige Angaben fiir die Zuordnung der Bewegung

enthalten sind, kénnen diese fiir die Vorkontierungen genutzt werden. Bei kiinftigen Importen werden die

entsprechenden Bewegungen mit den erlernten Kontierungsangaben versehen.

Bank-Import
Start Extras
‘ , Meu &y Liste "= Ausziige Vorschau W Verheriger or EMail
3 Laschen | = e weitere... T IE‘ Buchungen ‘e Gehezu~ | W# Machster IZ Word
: e
Speichern | Abbrechen Suche weitare %2 Excal
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation | Kommunikation
|Sachbearbeiter | 19 Alex.Demo,
n OB fKey I Aufteilung: anzeigenl a
AfZBLZ 25050000 Konto MName MORD/LE
Valuta/Buchag. 05.02.16 03.02 5ol 0,00 Haben 1361,75 GV 0710TA EINRE]
DATEI-MR., 124 VOM 04.02,2016 MR., 23187 11 LASTSCHRIFTEMN
Objekt | 12 Priisseler Strabe 3,Hannover Bank | 2700 (25050000 / 0022012710
KontoKArt | EEED Bankverrechnungskonto Mr. Bezeichnune
Geb. fKst. | 1000 |3r[]sseler—5tr. 10 Zahlung Eige
- 20 Zahlung Mie
Einheit/LfdMr. i i
th I I I_ 1700 Vorrat Heizé
Buchungdatum I 03.02,2016 Beleg-Datum I 05.02.2016 Beleg-r, IZ- 1 2500 Forderunge!
Ust-Code [ o] 000%=| 0,00 abzugf.| 0,00 % | 0,00 2700 Girokonto 0f
Haush.n.Dstag. | 0,00 | 0 hhne 2780 Bankverred
Lief, Kred. I 5 I_ 3000 Bank/Ridda
3100 Zugang
Buchungstext  [DATELNR. 124VOM 04.02.2016 NR. 23187 11 LASTSCHRIFTEN 3101 Abgang
Sond.Finent. | nl Finh. | n ol |

Screen Wohneigentum
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Die Ampel gibt einen eindeutigen Hinweis auf den Status der Buchung. Bei einer nicht eindeutigen Bewegung

besteht die Mdglichkeit, die Bewegung z. B. (iber die Namenssuche zuzuordnen.

|Sachbearbeiter | 19 Alex.Demo, |
- OB Key | Aufteilung: anzeigen | anlegen | ldschen I
AfZBLZ 27290087 Fonto 0010687010 Mame HARTMANN, JURGEN
Valuta/Buchg. 04.02.16 03.025all 0,00 Haben 120,00 GV 052 DALERAUFTRAG
HAUSGELT HARTMAMNMN 12/10/1012.2
l;hﬂ* | 12 Briisseler Strafie Z.Hannover Bank | 2700125050000 £ 0022012710
-
Mame/Matchcode
Typ |MatchC1 [MatchC2 [Mame 1 [Name 2 [Strasse Ort [ objen | E
EGT : HARTMANN Christel Hartmann Jdrgen Hartmann Brilsseler Strafe 3 Hannowver
LFT  Hartmann Maler Hartmann Maler- und Lackiererei Bantalstrasse 28 Hannower
LFT  Dirk Hartmann Dirk Hartmann Bez.Schornsteinfegermeister  Unter Dem Kigkenstein 12 Hannaower
LFT  Hartmann Bez.-Schornsteinfegermeister  Dirk Hartmann Unter dem Kiekenstein 12 Hannowver
| 1 | [
Abbrechen | Ubernehmen |

Screen Wohneigentum

Das System kann die Zahlungen den offenen Posten automatisch zuordnen und enstprechend verbuchen.

- OB/fKey | Aufteilung: anzeigenl anl

AfZBLZ 27290087 Fonto 0010687010 ﬂName HARTMANM, JURGEM
Valuta/Buchg, 04.02.16 03.025all 0,00 Haben 120,00 GV 052DAUERAUFTE
HALISGELT HARTMAMM 12/10/1012.2
Objekt | 12 Prisseler StraBe 3,Hannover Bank 2700 25050000 / 0022012710
KontoKArt | [ahlung. Eigentiimer Mr. Bezeichnung
Geb. kst I a0 I 10 Zahlung Eiger

) : 20 Zahlung Miete
Einheit/LfdMr. 1012 2 [Christel Hartmann

t I I ke : 1700 Vorrat Heizilk
Buchungdatum I 03.02.2015 Beleg-Datum I 04,02.2015 Belegr. |2. 1 2500 Forderungen
Ust-Code [ o] o00%= 0,00 abzugf.| 0,00 % | 0,00 2700 Girckonto 001
Haush.n.DsHg. I 0,00 I 0 bhne 2750 Bankverrechn
Lief. Kred. I 5 I_ 3000 Bank/Ricklag

3100 Zugang
Buchungstext IHAUSGELT HARTMAMNM 12/10/1012,2 3101 aAbgang
Sond.Eigent. I ] | Einh. | 0 LI_I
Kto/KoA Belegfr. | BuchgDat, | Betrag| offen| neu BuA  Buchungstext
6011 01.02.2016 23,25 0,00 23,25 50L Soll Ricklage 02,2016 r
6001 01.02.2016 96,75 0,00 96,75 S0OL Hausgeld 02,2016
=

Screen Wohneigentum

Ein Protokoll der Buchungen kann ausgedruckt oder nach Excel exportiert werden.
[ Dateiinhatt [TMPBUCBANKIMPINH] = B i
Start Extras W o

&! { Neu % o Liste 41| Vorschau & Vorher EMai
- 2 Lischen T & weitere.,. T Gehe zu W Machster
isi Abhrechen 2uche .
Akhualisieren Abbreche . weitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Information Mavigation  Kommunikation
Obj-Ktolr| A-Saldo| E-Saldo| | BuDatum| Sol| Haben| GV|E/Z-Blz |E/Z-Ktoli| E/Z-Name VerwZw.
002201271 -2435,74 431745 | 03.02.2015 0,00 1361,75 071 25050000 NORD/LB DATEI-MR., 124
* 03.02.2016 0,00 120,00 052 27290087 001068701 HARTMANM, JURGE HAUSGELT HARTMA
25050000 7 02.02,2015 0,00 150,00 052 20050550 126245756 WALTERHORST BEWIRTSCHAFTUIMG
25050000 1 02.02.2015 0,00 250,00 052 25090001 005311141 SCHUTTE, HEIDE  NEBEMKOSTEN
4| T | 3

Screen Wohneigentum
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Manuelle Buchungen / Personenkonto
Selbstverstandlich kdnnen Kontoausziige auch manuell erfasst werden. Auch hier wird systembedingt automatisch
gebucht. Bei anderweitiger Verwendung kann die Buchung aber manuell bersteuert werden. Zur Kontrolle wird
der Saldo sowohl des Bankkontos als auch der des Gegenkontos angezeigt.

i A
Bankkonto-Buchungen @Eﬂ
Start Extras - u
H ‘ . ' New B Liste sachkonten vorschau | & Vorheriger | Ly EMail
3 lagschen | — weitere... E Personenkonten Gehe zu W Nachster I= Word
Speichern Abbrechen Suche weitere %5 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
- Konto| | Bezeichnung
Obiekt Pfarrweg. 2. +.4,Hannover |
= [54 ’ ’ 2700 0 Bank
Konto |10 Zahlung Mieter
Einheit/Wohng. 1001 EG.L. #| Name bis
Eigent, /Mister 300112 Katharing und Klaus Otto, 2 Joachim L&w,
1 Katharina und Klaus Otta,  31.10.2016
Buchg.-Datum I 16.08.2014
Betrag | 0,00 5 | 52,40 H Ta =
E-on, Abschlag p. ol
Beleg-hr. 1857 . =
d Gartenpflege
Beleg-Datum Miete + Vorauszahlung BK/HK
Buchungstext Miete Garage
[Rechnung Reparatur Siphon 56 Bevern, Abschiag p. ~
Offener Betrag I 0,00 autom.ausz. | lschen |
Kto/KoA |BelegMr. | BuchaDat. | Betrag offen neu BuA | Buchungstext
8050 1356 15.02.2016 52,40 0,00 52,40 AUS  Weiterberechnung Reparatur Siphon
9151,48 [N

Manuelle Buchungen / Sachkonto

Screen Miethaus

Bei den Sachkonten besteht die Mdglichkeit, den Anteil der haushaltsnahen Dienstleistungen anzugeben.

i ™
Bankkonto-Buchungen E@g
Start Extras e "
H ‘ . ’ Meu % _v Liste E| Sachkonten Vorschau | W& Vorheriger 2 EMail
% Laschen o weitere... Personenkonten Gehe zu W Machster V= word
Speichern Abbrechen Suche L
weitere 1255 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Navigation  |Kommunikation
. Knnl.n| |Beza'dn.ng
Objekt | Pfarrweg. 2. +.4,Hannover, |
i = 2700 0 Bank
Konto I8050 Lfd.Instandhaltung
Text
Gebaud tst. I Pfal 2
sEE s 1/ Flamweg Miete + Vorauszahlung BK/HK
Miete Garage
Buchungdatul I 05,
uenungaatm 13.05.201% 3G Bevern, Abschlag p.
Betrag brutto | 525,00 5 I 0,00 H Verwaltergeb.
Steuerschlissel | o] o00% | 0,00 = | 525,00
| 0 abzugf. | 0,00 % | 0,00
Haush.n.Dienstlg. | 175,00 | 3 haushaltsn.Dienst.
Lieferant/kred. |?0011 Die. Alleskénner.GmbH, Hannover,
Beleg-Mr. 1858
Beleg-Datum 18.09.2016
Buchungstext |Ma|erarbeihen im Treppenhaus
Sondersigenturn
’Iﬂgentﬂmer I i} Einheit I 0
1.8050 0,00

Screen Miethaus
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Informationen, Listen und Auswertungen

Allgemein
Es kdnnen zahlreiche Informationen, Listen und Auswertungen abgerufen werden. Diese kénnen entweder als PDF-
Datei erstellt oder nach Excel exportiert werden. AuBerdem kdnnen Listen mit Logos versehen kdnnen.

|_ Informationen

--[_7] Stammdaten

--[_7] Buchhaltung

I:l Listen und Auswertungen
--[_7] Stammdaten

-{_] InfojUmlage
-] Objekt

-{_] Einheit

-{_] Mieter
--|_7 Buchhaltung

-7 Buchungen
-{_] Summen+Salden
{7 Ausziige + OP's

Die Informationen kdnnen nach Belieben gefiltert bzw. selektiert werden.

{ z . Standardkriterien

van bis

Sachbearbeiter: -
Objekt: -
Gebdude/Kostenstells: -
Konto/Kostenart -

Buchungsdatum: 01.01. 2016 - 31.12.2016

Belegdatum: -

| v . weiterte Kriterien

von bis

Buchungstesxt:

Belegnummer:

Kontotyp(en):

Buchungsart(en):

Kostengruppe(n):
Betrag: | - |
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Liste
Die Ergebnisliste kann nach allen Spalten beliebig sortiert werden und es besteht u. a. die Mdoglichkeit

Zwischensummen zu bilden.

@; w = —_— = Auswahl W vVorheriger

& o liste 5 .
Aktuzlsieren Abbrechen [0 sccher | SUe @) waitere. . » E‘Llste & Gehe zu v | W@ Machster I= word
) = varschau & w n %z Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation Kommunikation

Ob. |Kst. |Knr|tn |Bud-mgsta¢ soll Haben Datum |B-a|eg—Nr.| |BuA |Ust |% |B-a|:rag _
51 1000 2780 gMieten 01.08 0,00 € 3.767,03€ 03.01.2016 474 03.01.2016 LST 0 000€ 0,00 €
51 1 9500 Abrechnung 2015 3.151,05€ 0,00 € 01.01.2016 01.01.2016 SAV 0 000€ 0,00 €
51 1000 2780 15 Lastschrift(en) 376703 € 0,00€ 01.01.2016 1751 01.01.2016 LST 0 000€ 0,00 €
51 1 6120 Heizkosten 01.2016 0,00 € 666,06 € 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
3l 1 6110 Betricbskosten 01.2016 0,00 € 616,58 € 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
51 1 6100 Miete 01.2016 0,00 € 3.143,14€ 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00€
52 1000 2780 Mieten 01.08 0,00 € 3.695,10€ 03.01.2016 475 03.01.2016 LST 0 000€ 0,00 €
52 1000 2780 15 Lastschrift{en) 3.695,10 € 0,00 € 01.01.2016 1750 01.01.2016 LST 0 000€ 0,00 €
52 1 6120 Heizkosten 01.2016 0,00 € 459,32 € 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
52 1 6110 Betriecbskosten 01.2016 0,00€ 631,21€ 01.01.2016 01.01.2016 50L 0 000€ 0,00€
52 1 6100 Miete 01.2016 0,00 € 332736 € 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
53 1000 2780 Mieten 01.08 0,00 € 445249 € 03.01.2016 415 03.01.2016 LST 0 000€ 0,00€
53 1000 2780 17 Lastschrift{en) 445249 € 0,00 € 01.01.2016 1752 01.01.2016 LST 0 000€ 0,00 €
33 1 6120 Heizkosten 01.2016 0,00€ 651,97 € 01.01.2016 01.01.2016 50L 0 000€ 0,00€
53 1 6110 Betricbskosten 01.2016 0,00 € 613,65€ 01.01.2016 01.01.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
53 1 6100 Miete 01.2016 0,00 € 3499,24€ 01.01.2016 01.01.2016 SOL o 000€ 0,00 €
54 1 8050 Weiterberechnung Reparatur Siphon 0,00 € 5240€ 15.02.2016 1856 04.02.2016 AUS 0 000€ 0,00 €
54 1000 2780 1 Uberweisung(en) 0,00€ 29,80 € 05.02.2016 1828 05.02.2016 AUS 0 000€ 0,00€
54 2 8011 Rechnung Af4711 29,80 € 0,00 € 05.02.2016 1828 05.02.2016 AUS 0 000€ 0,00 €
54 1000 2780 26 Lastschrift{en) 747424 € 0,00€ 02.02.2016 1845 02.02.2016 LST 0 0,00€ 0,00 €
54 2 6100 Miete 02.2016 0,00 € 348036 € 01.02.2016 01.02.2016 SOL 0 000€ 0,00 €
4 2 6120 Heizkosten 02,2016 0,00€ 58146 € 01.02.2016 01.02.2016 50L 0 000€ 0,00€
54 2 6110 Betricbskosten 02.2016 0,00 € 730,76 € 01.02.2016 01.02.2016 SOL 0 000€ 0,00 €

] |” : B —— E— B — B — — =)ol
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Sonderumlagen

Beschreibung
Bereits vor der Eigentiimerversammlung kann eine Sonderumlage angelegt und der jeweilige Anteil der Eigentimer

berechnet werden. Nach erfolgtem Beschluss der Sonderumlage kann diese verbucht werden.
'
Sonderumlagen EESRIER
Start Extras L 'H'

ﬂ 'Ai' Abbrechen fﬂ'l Suche EI Beschreibung Vorschau W Vorheriger ' EMail

Meu : Liste =1 Umlage Gehe zu W Machster I= wWord

Speichem oy Lischen e weitere.., T weitere [262) Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation | Kommunikation

Sonderumlage I 10

Bezeichnung

Obijekt |—12 Briisseler.Strafie. 3, Hannowver,
Geb. Kostst, I—l Brisseler.Strafe. 3,

Einheit | 1001 - | 1012

Umlage zum Im

Umlage-Schl. |—4 Miteigentumsanteile

Betrag ITU,UU

Konto/KoA [ e011 Soll.Riicklage,

Ges,-Verteiler 415

Umgelegt 4999,98

Screen Wohneigentum

Umlage
-
Sonderumlagen Lo | 5
Start | Extras v o
L 'd!' Abbrechen ffﬂ Suche = Beschreibung (2] Vorschau W Vorheriger °r EMail
Meu : Liste El Umlage Gehe zu W Nachster 1= word
SR 3 Loschen weitere, .. weitere %2 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
Sonderumlage I 10
Pos. | Einh, | #| MNarmne | 'I.n'erteiler| Betrag
1 1001 2 Manfred Kindt 33 397,59
2 1002 1 Kurt Miller 31 373,499
3 1003 1 Karl-Heinz Scholz 29 343,40
4 1004 1 Lutz Schneider 31 373,499
5 1005 1 Horst Siebert 33 397,59
5] 1006 1 Ilse Meyer 42 506,02
7 1007 1 Walter Horst 42 506,02
g 1008 2 Thomas Hoffmann 29 343,40
9 1009 1 Heide Schiitte 42 506,02
10 1010 1 Klaus Klein 41 493,98
11 1011 1 Helmut Liiders 31 373,499
12 1012 2 Christel Hartmann 31 373,49
Selektieren Buchen

Screen Wohneigentum
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Instandhaltung

Objekt 0

van Daturm
bis Datum

|_7 stammdaten

~{_d| Lieferanten

----- = Gewerke

----- = Sachbearb.-Budget

----- = Objekt-Budget

|_ Instandhaltung

Stérungen

Auftrége

|_] Modernisierung

Auftrage

|_7 Buchhaltung

Rechnungen
Ubergabe AZV
Quick-Rechnung

|_ Abfragen

--{_d| Tatigk. /Objekt/Einheit
-{_d| Uberfallige Auftrage
--{d| Offene Auftrage

-{_d| Hausmeister jObjekt
|- Auswertungen

-{] Auftrage Lieferant
- Auftrage [Einheit

-{™"] Rechn. nach Objekten
-{™] Rechn. nach Lieferanten
-{™"] Rechn. nach Gewerken
-{™] Rechn, nach Sachkonten
{7 Auftragskosten

N
GAP
Ein Untemehmen der  GAF,

Instandhaltung

Allgemein
Mit der Auftragsverwaltung koénnen sowohl Instandhaltungen als auch

Modernisierungen gesteuert werden.

Die vorgeschaltete Stérungsannahme ermdglicht es jedem Mitarbeiter
eingehende Schadensmeldungen aufzunehmen. Diese Stérungen kdnnen von
dem zustdndigen Sachbearbeiter dann automatisch als Auftrag generiert

werden.

Zur Kostenkontrolle kdnnen pro Mitarbeiter oder Objekt Budgets festgelegt
werden. Wird die Budgetgrenze Uberschritten, erscheint automatisch ein

entsprechender Hinweis.

Die Stammdaten aller Handwerker oder Dienstleister beinhalten u. a. die
Bankverbindungen oder einen vereinbarten Skonto. Es ist mdglich, den
Handwerkern oder Dienstleistern einen oder mehrere Gewerk(e) sowie

einzelne Objekte zuzuordnen.

Fir den Fall, dass Arbeiten oder Tatigkeiten ohne vorherige Auftragsvergabe
durchgefiihrt wurden, ermdglicht die Funktion der Quickrechnung die
automatische Erstellung eines Auftrages. Somit kénnen die Rechnungen

spater auch in die entsprechenden Auswertungen einflieBen.
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Storungsannahme
Die Stérungsannahme ermdglicht die schnelle Erfassung eines gemeldeten Schadens durch jeden beliebigen
Mitarbeiter im Unternehmen.

Eine Pickliste unterstiitzt neben der manuellen Erfassung die Eingabe der relevanten Daten. Es besteht bereits bei
der Eingabe die Mdglichkeit, die Historie zu den Schaden der Einheit oder des Gebaudes aufzurufen. Eine

versehentliche Doppelerfassung wird dadurch vermieden.

Aus den erfassten Stérungen kann durch den zustandigen Sachbearbeiter ein Auftrag generiert werden.

i ™
Starungen erfassen E@ﬂ
o

Extras -

=) o u ot Varscha & \orheriger EMa
. ‘.,_,} HEL o LISTE vorschald & Varnerige thHa
T Loschen weitere. .. Gehe zu el Machster IE Word
oA
Speichern Abbrechen Suche weitera i3 Excal
Bearbeiten Funktionen Information Mavigation  |Kommunikation
Stirungs-Nr. I 100020
Einheit 1001 EG.L. Stér, erfasstvon |
Mieter '(aﬂﬂarina und Klaus Otto am I]B.[JB.}_'D]G
Ansprechp.  |Nachbar Uwe Miller behobenam |
TelPrivat  |0512 - 985510 Tel.Beruf | Tel.Mobil  |0275 - 7589730
Objekt-Nr. |54 Miethaus Demo Sachbearb. |19 Alex Demo
Haus [ Kst. |1 Pfarrweg 2 Hausmeister  [Walter Bergdorff
Obj. Adresse Pfﬁrrweg 2 + 4 30158 Hannover
Stérungsart |Bad
Gewerk |B339 Klempnerarbeiten
Stirungstext Der Wasserhahn tropft, *
Terminwunsch Inach Riicksprache
Int. Bemerkung
Micht bearbeitete Stérungen bei akt, Objekt e SRl S ez
Stiér.Nr Datum Karp-Mr Einheit Stérungs-Ort Stirungs-Text
100020 18.08.2016 |1 1001 Bad Der Wasserhahn tropft.
| | »

Screen Instandhaltung
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Auftragsvergabe
Ein Auftrag kann aus einer Stérungsannahme generiert oder auch direkt erfasst werden. Uber die ,Auftragsdaten®
lassen sich aus dem zugeordneten Gewerk die dort hinterlegten Handwerker oder Dienstleister aufrufen. Zudem

kann hinterlegt werden, ob die Arbeiten abgenommen und bis wann sie erledigt werden sollen.

Instandhaltung-Auftrige bearbeiten =NNEN X

m Start Extras o

L ! st | 1.Auftragsdaten Varschau Vaorher;

w
m
I
m
m
[l

3 Loschen - weitere_.. T "= 2.Positionen Gehe zu Machster = Word
e Drucken S "= 3. Rechnungen veitere 122 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Navigation | Kommunikation
‘ Auftrags-Nr. 100060 |
Auftrag an i
- ,g Auftragsdatum 18.08.2015 S Bez'?ichnung - -
¢~ internen - externen 8336 Abdichtungsarbeiten
Techniker Lieferanten Aufirags-Status Frfa“t 9939 Allgemeine Gewerke
. 12 AuBerordentl. Instandhalh
Stirungs-Mr.
- — 505 Balkonsanierung Durchfiihr
Gewerk B339] Klempnerarbeiten 200 Baukosten
Techn./Lieferant  [70011 Die Alleskinner GmbH 300 Baunebenkosten
de Strafe 1 30165H Tel:0511 454545 8363 Bodenbelagsarbeiten
Fun & =irahe Ennaver Tek 8338 Dachdeckunagsarbeiten
Auftrag erteilt per |2 schriftlich 503 Dachfldche Erneuern
Telefonisch vorah 10.08.2016 3382 Elektro-Installationsarbeite
= - 403 Elektroverstarkung
Ausfithrungsfrist .03, Abnahme i Auftragsart
g 25.08.2018 L Hausmeister - 3306 Entwésserungsarbeiten
Fuss-Text |Bitbe keine zusatzlichen Arbeiten mit Mieter absprechen, ~ 8353 Estricharbeiten
T 501 Fensteranstrich Durchfiihn
int. Bemerkung 2352 Fliesenarbeiten
8451 Gerustarbeiten ﬂ
Auftrags-Historie
Auftr,r. | Pos |Pos-Status | Typ Art Erf.-Datum Auftrags-Ort | Auftrags-Text T/L |TLr | TechjLief-Name
100046| 1 |gedruckt |INST 02.08.2016 |Bad Das Licht funktioniert nicht.| L |12004 |Ralf Béhm
100053| 1 |gedruckt |MODERI 21.07.2016 |Kiche Erneuerung der Elektrovert] L | 12004 |Ralf Bohm
100058| 1 |gedruckt |INST 03.03.2016 |Schlafzimmer |Hezkérper werdennichtwa| L [40003 |Meyer
< | v

Screen Instandhaltung

Ein Auftrag kann z. B. telefonisch, per Email oder schriftlich erteilt werden.

Mr. |Erteilungsart

1 telefonisch

2 |schriftlich

3 telefonisch und schriftlich
4 |fax

5 e-mail
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Innerhalb der Eingabemaske ,Positionen™ kann der Auftragstext erweitert und ein Terminwunsch erfasst werden.
Die voraussichtlichen Kosten kénnen im festgelegten Budget beriicksichtigt werden. Ist das Budget des

Sachbearbeiters oder des Objektes erschopft, erscheint automatisch ein entsprechender Hinweis.

r ™
Instandhaltung-Auftrige bearbeiten E‘Elg

Start | Extras W o

H ‘ . P MNeu m:! o Liste =1 1. Aufiragsdaten Vorschau = & Vorheriger | &r Email

3 Laschen W weitere . ¥ E‘ 2.Positionen Gehe zu ¢ Nachster FZ word
) - —
TIRITIL =, Drucken B “=| 3. Rechnungen weitere 15| Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Navigation | Kommunikation

‘ Auftrags-Nr. I 100060
Einheit 1001 EGL. star.Nr [100020 Poshr.(Status |1 ferfasst

Mieter 'Caiharina und Klaus Otto erledigt am
Ansprechp. INachbar Uwe Miiller

Tel,Privat Im Tel.Beruf I— Tel.Mobil W
Ohijekt-Mr. Isq—Miemaus Demao Sachb. |19—Alex Demo

Haus [ Kst. |1—P1’arrweg 2 Hausm. M‘alter Bergdorff

Obj.Adresse Ffﬁrrweg 2 + 4 30159 Hannover

Auftragsort |Ead

Gewerk 5339 Klempnerarbeiten
Aufiragstext Der Wasserhahn tropft. -
s Im Budget berlicksichtigen x
Terminwunsch | Jnach Riicksprache Voraussichtlich 150, 00)0
Auftragspositionen

Gewerk |Auftrags-Text

Der Wasserhahn tropft.

Screen Instandhaltung

Alexander Quisn Nova GmbH - Brissekr Staie 3 - 0833 Hamover Brisseler Strafte 3- 20539 Hannover
Telefon 0111123450
Telefax 0111123 45 -568

Die Alleskonner GmbH et -
Runde Straite 1 i ':n 73993 ;rre\ ar:
30165 Hannover

Alex Demo
Telefon
Auftrags-Nr.: 100060 Aufragsdatum:  18.08.2016
Objektnum mer: 54.1001
Lieferanten-Nr. 70011 ausaufihren bis.  25.08.2016
Mieter(in):  Eheleute Katharina und Klaus Otio Telefon privat 0612 - 965510
Anschrift:  Pfarrweg 2 Telefon dienst
Plz Ont: 30159 Hannover Telefon mobil: 0279 - 7589730
Wohnung: EG.L

Auftrag:
Der Wasserhahn tropfi.

Terminwunsch:  nach Ricksprache

Arbeitsort: Bad

Bitte keine zusaizlichen Arbeiten mit Mieter absprechen.

Leistungszeitraurt
Datum: Zeitraum

Bestitigung der
Ay

Unterschrift Mister
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Nach Eingang der Rechnung wird diese dem Auftrag zugeordnet und an den automatischen Zahlungsverkehr

Ubergeben. Beim Erfassen der Rechnung werden automatisch der Auftragnehmer und die Bankverbindung

Ubernommen. AuBerdem erfolgt ein entsprechender Hinweis, wenn der Rechnungsbetrag gréBer ist als die

veranschlagten Kosten. Der Auftrag wird automatisch als erledigt gekennzeichnet. Uberfillige und unerledigte

Auftrage kdnnen Uber einen entsprechenden Lauf angemahnt werden.

Die Abfragen erlauben u. a. die automatische Erstellung von Listen zu Handwerkern, Gewerken, Gebauden oder

Einheiten. In den Listen sind die in dem gewahlten Zeitraum erteilten Auftrage mit Kosten Ubersichtlich dargestellt.

-

Liste aller offenen und Gberfalligen Auftrige (Ausfihrungsfrist abgelaufen)

m Start Extras

= ) |

L (e» =2 J:l_-g'{:t Liste 12 Vorschau Ema
Speichern Abbrechen (8 Drucken | 2Uche citere 12 Excel
Bearbeiten Funktionen Information Mavigation  Kommunikation
Auftr.Mr. Pos. Druckdatum  Ausfiihr.Bis  TL TL-Nr | TechjLief-Mame Objekt  Obj. Haus-Adresse Gewerk Status

100046 1 02.08.2016 09.08.2016 L 12004 Ralf Bahm 54 Pfarrweg 2, 30159 Hannowe Elektro-Installation gedruckt
100047 1 03082016 10.08.2016 L 70004 Walter Schliefanlage 54 Pfarrweg 4, 30153 Hannowve Schliefanlagenbal gedruckt
100048 1 03.08.2016 10.08.2016 L 70004 Walter SchlieBanlage 12 Briisseler Strafie 3, 30159 b SchlieBanlagenbal gedruckt
100045 1 03.08,2016 10.08.2016 L 12004 Ralf Béhm 54 Pfarrweg 2, 30153 Hannowe Elektroverstarkun gedruckt
100050 1 03.08,2016 10.08.2016 L 70011 Die Alleskénner Gmbl 54 Pfarrweg 2, 30159 Hannove Reinigungsarbeite gedruckt
100051 1 03.08.2016 10.08.2016 L 40003 Meyer 54 Pfarrweq 2, 30159 Hannowe Heizanlagen gedruckt
100052 1 03.08.2016 10.08.2016 L 70011 Die Alleskénner Gmbl 12 Brisseler Strafie 3, 30159 F Allgemeine Gewer gedruckt
100053 1 03.08.2016 10.08.2016 L 12004 Ralf Bahm 54 Pfarrweg 2, 30159 Hannowe Elektro-Installation gedruckt
100054 1 03082018 10.08.2016 L 70011 Die Alleskénner Gmbl 54 Objekt 54, 30159 Hannover Reinigungsarbeite gedruckt
100055 1 03.08.2016 10.08.2016 L 40003 Meyer 54 Objekt 54, 30159 Hannover Heizanlagen gedruckt
100057 1 03.08.2016 10.08.2016 L 70011 Die Alleskénner Gmbl 54 Pfarrweg 4, 30159 Hannowe Allgemeine Gewer gedruckt
100058 1 03.08,2016  10.08.2016 L 70011 Die Alleskénner Gmbl 54 Pfarrweg 2, 30153 Hannove Dachdeckungsarb gedruckt
100059 1 03.08.2016  10.08.2016 L 40003 Meyer 54 Pfarrweq 2, 30159 Hannove Heizanlagen gedruckt

Lieferant 12004 Ralf Bshm Elektromeister Obere Dorfstrasse 5 33602 Bielefeld

Auftr./ Pos./ Text 100046 1 Das Licht funktioniert nicht, Wechsel der Leuchtmittel filhrte nicht zum

Objekt 54 Pfarrweg 2, 30153 Hannowver

Erinnerung verschicken per 2 schriftlich Erinnerung drudken Zeige nur fiir Sachb.: |

Screen Instandhaltung
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Sondereigentum

Allgemein
Fiir das verwaltete Sondereigentum besteht die Méglichkeit, den monatlichen Uberschuss (Mieteinnahmen
abziglich Hausgeld oder Riicklage) an den Eigentiimer automatisch auszuzahlen. Entsprechend der festgelegten

Periode und der beriicksichtigenden Betrage werden die Uberschiisse je Eigentiimer ermittelt.

r ki
Eigentimer-5tamm @Eﬂ
Start Exiras o
"3 (@ Abbrechen Ml suche i=) Adresse = [ sonderEigent. or EMa
Meu Liste “=| Bank/Buchhg. = Achster
Speichern — —
“PEICNEM 1§ Lsschen weitere... = Sollwerte = weitere %5 Excel
Bearbeiten Funktionen Angicht Information Mavigation Kammuri. ..
Obijekt | 3 Liedergasse.9,Hannover, # wan bis | Mame
Einheit I 1001 Af1liedergasse.9, 3|_ 01.10.2004 Max WWerner
LFd. N I—M W 2| 01.09.2004| 30.09.2004|Peter Bahlke
- 3| e WVeTey 1| 01.02.2001] 31.08.2004|Gertrud Hornung
#| von | bis | Name 1 Name 2
1 01.01.2015 Rainer Biehlmann
€| il 3
—Einstellungen
Auszahlung I 10 Wohnungsstatus Sond.Eqt, Mr. I 500004
Eigen.t-r. I 200029
Leerstand
alt.Bank-ID I i} [ Keine Sollstellung Hausgeld
—Auszahlung nach Wohnungsstatus
Interval [ 0 Monatich n.Abrg.am | 28.02.2016 wom | 0D1.02.2016 -| 28.02.2015 /| 022016
Bankkto, I 2800 LSTVer-Kio. I 2880 'EKT'-Sachk. I 3210 Bank-ID I 1
Art | Anz.Mg.  KiojkoA Bezeichnung | Betrag M | L | giltigab giiltig bis
20 + Zahlungen Mieter 0,00 0 Mieteinnahme 0,00
70 - Wha.bez Kosten gesamt 0,00 0 wohnungsbez, Kosten 0,00
79 - Hausgeldzahlg. an WEG 0,00 6001 Hausgeld 0,00

Screen Wohneigentum

Die auszukehrenden Betrage werden an den Zahlungsverkehr Gbergeben, die Zahlungspflichten fiir Hausgeld und

Ricklage gegen Eigentiimerkonten gebucht.

Objir.| Einheit| #|Pos. |Bezeichnung/Name | KoAKto|  aktuell| Vormonate|  Gesamt ausgezahlt) Ubw.EGT|  an WEG| uberw.WEG| van bis|
3 Liedergasse 9 706,18 1051,18 1757,36 1163,66 920,92 230,08
1001 3 Max Werner 308,31 297,31 605,62 297,31 308,31 76,69 76,69 01.02.2016 28.02.2016 28
1 Mieteinnahme a 385,00 374,00 759,00
2 wohnungsbez. Kosten 1] 0,00 0,00 0,00
3 Hausgeld 5001 76,59 75,59 -153,38
1002 Max Werner -102,26 253,74 151,48 253,74 0,00 0,00 102,26 01.02.2016 28.02.2016 28
1 Mieteinnahme a 0,00 356,00 356,00
2 wohnungsbez. Kosten 1] 0,00 0,00 0,00
3 Hausgeld 5001 -102,25 102,25 -204,52
1003 Max Werner 305,86 305,86 611,72 305,86 305,86 74,14 74,14 01.02.2016 28.02.2016 28
1 Mieteinnahme 0 380,00 380,00 760,00
2 wohnungsbez. Kosten 1] 0,00 0,00 0,00
3 Hausgeld 5001 74,14 74,14 -143,28
1005 2 Gustav Gans -112,48  -112,48  -224,96 0,00 0,00 0,00 0,00 01.02.2016 28.02.2016 28
1 Mieteinnahme [u] 0,00 0,00 0,00
2 wohnungsbez. Kosten 1] 0,00 0,00 0,00
3 Hausgeld 5001 -112,48 -112,48 -224,96
1007 3 Gustav Gans 306,75 306,75 613,50 306,75 306,75 79,25 79,25 01.02.2016 28.02.2016 28
1 Mieteinnahme 0 385,00 386,00 772,00
2 wohnungsbez. Kosten 1] 0,00 0,00 0,00
2 Hzuwenal 1A AN -0 7K -70 7K -1E2 BN
1| m +
Vorschlagsliste Protokoll AZV-Buchg.Dat. I 24.08.2016 Ubergabe AZV |

Screen Sondereigentum
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Individuelle Abrechnungen

Selektion
Das Modul Individuelle Objektabrechnung ermdglicht die Erstellung eigener Auswertungen tiber die Buchungen und

geleisteten Zahlungen der Mieter fiir einen bestimmten Zeitraum.

Alle erstellten Auswertungen kénnen gespeichert werden, so dass Sie jederzeit wieder zur Verfligung stehen oder

als Vorlage fiir weitere Auswertungen dienen kénnen.

P : " ™
ind. Objekt Abrechnung &IEIQ
Start Extras v e
H w Meu o Liste El Selektion Vorschau | & Vorheriger ' EMail
3 |Ldschen = = G weitere... = | = Abrechnung Gehe zu ¢ Nachster I= Word
) - .
Speichern Abbrechen Suche 5= Binzelnachweis weitere (%5 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation | Kommunikation
Abrechnungsart |0054J.A
Zeitraum I 01.01, 201 5| I 31.12,2015
Bezeichnung 1 |Jahresabred'1nung
Bezeichnung 2 |Pfarrweg 2+4; Hannover
Objekt(e) |54
Geb. [Kostenst. | 0-| 9993
Einheiten | 0-| 939993
Querformat r
kein Kopfbereich -
kein Fussbereich r
Daten ermitteln Berechnen
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In die Zellen des Tabellenblattes kénnen Texte, Zahlen oder auch einfache Formeln eingetragen werden. Die

Ermittlung der Werte aus der Buchhaltung erfolgt tber eine eigene Funktion.

ind. Objekt Abrechnung =R X
Start | Extras ]
w MNeu ’m o Liste 1 Selektion 31| Vorschau W Vorheriger o EMail
3 Laschen | — weitere. .. E.ﬂbrechnung Gehe zu e Machster Pz wWord
= B | Einzelnachweis weitere 22 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  Kommunikation
Abrechnungsart |UUE4JA
| D8 | = [73.91589
A B | C | D E F o

EINNAHMEN
Vermietung

Zahlung Mieter gesamt

Zahlungen fir andere Jahre
sonstige Zahlungen
Zahlungen durch Eigentiimer

Bl 8] s 5] 5] [ 1 2 s oo o or o o

Zahlung/Lastschrift Miete Wohnungen
Zahlung/Lastschrift Miete Garagen
Zahlung/Lastschrift Vorauszahlungen BK/HE 29,897,39

Eigentiimer: A.Quien, Briisseler Strafie 3, 30519 Hannover

110.998,77

Zelle berechnen
1.092,89 Zeile einfligen
52,50 Zeile Igschen
Spalte einfiigen

m

EINNAHMEN gesamt Spalte l6schen
Formatierung
AUSGABEN Daten/Konten
Betriebskosten
8000 Wasser 8.835,00
2001 Miederschlagswasser 405,00
2002 Heizkosten 16.169,67
8005 Strassenreinigung 670,88 =
Daten ermitteln | Berechnen |

Fir Personenkonten stehen eigene Funktionalitaten zur Verfiigung, die die Zuordnung der geleisteten Zahlungen

zu den einzelnen Mietbestandteilen und Wirtschaftsjahren ermdglichen.

r

w|nﬂ|u|m|m|a|m|u|~ A

Kontenauswahl
Typ/Kontenart ISadﬂkcnhen d
soneret R
Vorzeichen umkehren [}
Saldenpriifung lﬁ
Auswahl [ Selektionen

Feld [ [Wert(e)

Kontonummer Auswahl 6100

Abbrechen

Uber die Auswahl werden die verwendeten Sachkonten bestimmt,
Es wird die Summe der Salden ausgewshlten Konten zum Ende des Zeitraumes!
Kontonummer: z.B. 80060,80061,80062 (Restmiill, Biotonne und Grundgebiihr)

Ubernehmen
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Einzelnachweis
Neben der Darstellung des Salden besteht auch die Mdglichkeit, die einzelnen Bewegungen je Sachkonto auf einem

separaten Tabellenblatt anzugeben.

T R
ind. Objekt Abrechnung E@g
Start Extras o o
ﬂ ‘ __ll Meu ?ﬁ:{ o Liste "= Selektion Vorschau orherigel EMa
8 Léschen | & weitere "= Abrechnung Gehe zu achste I word
i Suche Z
R T E Einzelnachweis weitere 25 Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation |Kommunikation
Abrechnungsart IDDS"IJ-\'-\

# | Konto Buchungstext Datum Betrag Gesamti 75 § -
Einnahmen
Einnahmen gesamt
Ausgaben M

10 | BDODD Wasser/Kanalgebiihren
5G Bevern, Abschlag p. 04.03.07 03.03.2015 941,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 05.05.07 05.05.2015 941,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 02.07.07 01.07.2015 941,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 02.09.07 02.09.2015 941,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 04.11.07 05.11.2015 941,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 04.03.07 03.03.2015 825,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 05.05.07 05.05.2015 825,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 02.07.07 01.07.2015 825,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 02.08.07 02.09.2015 825,00 D20
SG Bevern, Abschlag p. 04.11.07 08.11.2015 825,00  8.83500 D20

15 | 8001 Niederschlagswasser-Gebiihren
5G Bevern, Abschlag p. 04.03.07 03.03.2015 40,00 D21
5G Bevern, Abschlag p. 05.05.07 06.05.2015 40,00 D21
5G Bevern, Abschlag p. 02.07.07 01.07.2015 40,00 D21
5G bevern, Abschlag p. 02.09.07 02.09,2015 40,00 D21
[Teli=] re Aherhlzn s 04 141 07 ns i1 7nis ETaMatal mhe ] e

Daten ermitteln Berechnen
b

Der Druck kann direkt aus dem Tabellenblatt erfolgen. Gleichfalls besteht die Méglichkeit alle Daten an MS Excel

zu Ubergeben um die dort weiterzubearbeiten oder fiir den Druck entsprechend aufzubereiten.
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Serienbriefe

Selektion
Uber den Serienbrief kénnen mehrere Mieter/Eigentiimer eines oder mehrerer Objekte angeschrieben werden.

In der Selektion besteht u. a. die Moglichkeit zu wahlen, ob das Schreiben an eine abweichende

Korrespondenzadresse versandt werden soll.

.
Office-Datenselektion E‘Elg
Start Extras w o

v { MNeu i _v Liste EI Selektion Worschau W Vorheriger r' EMail
s 3 Léschen . weitere. .. = Trefferliste Gehe zu ¢ Machster IE waord
Start Abbrechen Suche =) Dokumente weitere %3 Evcel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information Mavigation  |Kommunikation
Selektionsart ISiﬁndard ;I Selektionsname ISiﬁndard ;I

won Sachb. In— bis Sachb. IF
von Ohjekt N bis Obijekt N
von Geb. fKst. |1— bis Geb. fKst. |1—
von Einheit I:t]— bis Einheit W
von Einheit-Typ In— bis Einheit-Typ Igg—
von Pers,-Typ IU— bis Pers,-Typ IQQ—
won Zeitraum W bis Zeitraum W
Matchcode 1 I— Matchoode 2 I—
stichtag W Adress-Art I— [ selektieren
Salda [ =l 0,00

Leerstand nur Mieter j

Eigent. Mieter Mieter (Alle) ;I
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Trefferliste
Nach der Selektion kann auf die ausgewahlten Adressen insofern Einfluss genommen werden, dass einzelne
Mieter/Eigentimer durch Entfernen der Markierung vom Serienbrief ausgeschlossen werden. Es kdnnen auch

Duplikate geldscht oder auswahlauschlieBende Filter gesetzt werden, um die Trefferliste zusatzlich einzugrenzen.

r . - hl
Office-Datenselektion E@g
Start Extras o W

|| Meu ‘:’m T, Liste 7= selektion 14| Vorschau & Vorheriger - EMai
- T Ldschen | = 7w weitere... v E‘ Trefferliste Gehe zu W Nachster 1= Word
Start Abbrechen Suche =
| Dokumente weitere
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information MNavigation  Kommunikation
Selektionsart ISIandard LI Selektionsname Standard j
| obir| Emhnr| Lfdur|  Adrr[EM | Anrede |Name1 Mame2 |strasse [Pz |ort |
54 1001 1 3000117 M Eheleute Katharina und Klaus Otto Pfarrweq 2 30159 Hannover 01,01
54 1002 2 3000120 M Herr und Frau  Fajan Fatichow Renate Fatichow Pfarrweg 2 30158 Hannover  01.09
54 1003 3 3200047 M Herr Marcel Ballschuh Pfarrweg 2 30158 Hannover 01,09
54 1005 2 3000125 M Herrn Reinhard Hasenheit Pfarrweg 2 30159 Hanmover 15,08
54 1006 3 3000130 M Frau Marlene Lodkfisch Pfarrweg 2 30159 Hanmover 01,09
54 1007 2 3000133 M Eheleute Sergej Witt Tatjana Witt Pfarrweg 2 30159 Hanmover 01,07
54 1008 2 3000135 M Herr und Frau  Frank Gundlach Alexandra Gundlach  Pfarrweg 2 30155 Hannover 01,09
54 1009 2 3000137 M Frau Inge Tatzel Pfarrweg 2 30159 Hanmover 01,12
54 1010 3 3000141 M Frau Maria Bem Pfarrweg 2 30159 Hanmover 01,11
54 1011 1 3000142 M Frau Heidi Mikeleit Andrea Proppe Pfarrweq 2 30159 Hanmover 01,11
54 1012 3 3000146 M Herr Bernhard Seifert Auswahlbasierter Filter
54 1013 2 3000147 M Eheleute Katharina und Klaus Otto
54 1014 1 3000148 M Herrund Frau  Karl-Heinz Behne Helga Behne Auswahlausschiiefender Filter
54 1015 3 3000153 M Herrund Frau Fajan Fatichow Renata Fatichow aufsteigend
4 10156 5 3000158 M Frau Maria Bem )
o absteigend
54 1017 1 3000142 M Frau Heidi Mikeleit Andrea Proppe
54 1018 2 3000158 M Herrund Frau  Olga Hotopp Hans-\Werner Hotopp Duplikate laschen
Spalte l6schen

4 | i r

| |

Es ist weiterhin mdglich, die ausgewdhlten Felder zu éndern oder um alle im System vorhandenen Felder zu

erganzen und diese neue Auswahl abzuspeichern. Diese eigens erstellte Liste kann nach Excel exportiert werden.

.
B Tabellen/Felder [
b weitere... T E Trefferliste

- Objekt
ObjBank Einstellung speichern =

Geb/Kst. =

Einheit

Eigentiimer Einstellungen speichern unter

Mieter

=)
Adresse Selektionsname [max. 28 Stellen)
Abbrechen |

»

Bankverbindung

Standardrmandat

Abrechnung =

Sachb.1 3 IMeine Liste

Sachb.2

Hauptadresse

Umlage-Schl.(Bez.) Selektionsname Standard LI
Info-Schl.(Bez.) ——————————ctandard

Umlage-Schl.(Kz.) i Namel Meine Emails

Info-Schl.(Kz.) e Katharina unStandard_mitOhjekt

Umlage-Schl.(Wert) W Frau  Fajan Fati

Info-Schl.{Wert) 8
Hausgeld 25.08.2016
Vorauszahlg. 25.08.2016
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Dokumente
Die entsprechende Serienbriefvorlage wird ausgewahlt und gestartet. Die entsprechende Datendatei sowie die

Verknilipfung der Vorlage mit dieser Datei erfolgen automatisch.

Nach dem Ausdruck des Serienbriefes kann dieser auf Wunsch automatisch archiviert werden. Das jeweilige

Schreiben wird daraufhin automatisch im Mieter-/Eigentimerstamm abgelegt.

r — IEI Eg ki

Office-Datenselektion

Start Extras - u

| Neu Bl Liste =1 Selektion Vorschau W Vorheriger = EMail
L = —
3 Lgschen | — weitere... 5= Trefferliste Gehe zu W Nachster 1= word
Start Abbrechen Suche EI Dokumente weitere %% Excel
Bearbeiten Funktionen Ansicht Information MNavigation  Kommunikation
Selektionsart  |standard j Selektionsname ISEndard LI
[~Exportdatei |
Pfad C: \sers\Pranschke\Documents
Dateiname BK2015. txt

Feld-Trennzeichen I; vI Ersatzzeichen I! vI
Zeilenumbruch in mehrzeiigen Feldern ersetzen durch || vI

Datei erstellen
—Wordvorlage
Pfad IC: \GAPAQDemo\Office\VorlagenWmhMty\Serienbriefe’
Dateiname  |BK2015.dotx
—Serienbrief
Archivierung & ofort " Keine
Dokumentenname |Serienbrief

serienbrief starten
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Referenzen
A~ Haus & Grund Ropke & Behring
AN +  Bremen GmbH GmbH & Co. KG
:ID_L !jgﬂgﬁ@ﬂ,ﬂg ROPKE & BEHRING Bremen

IMMOBILIEN

Gemeinnitzige A Haus & Grund Essen
e Wohnungsbau- und _IE:/\, Haus & Grund® GmbH
% ?ﬂ B ausie Siedlungsgesellschaft TL= Seerimenchu Gemeinchaft

fur den Landkreis
Holzminden mbH

Umland Wohnungsbau Haus +
GmbH Egeln O Grundeigentum
HAUS & GRUNDEIGENTUM Service GmbH
Service Hannover

Griischow 4 A a
s Immobilienverwaltung #
RUS(H ».Hannover g
M

OBILIEN-VERWALTUNG » Wohnungsgenossenschaft
Be deOff ringetragene Genassenseiaft

Bremer Immobilien Kurt A. Becher
(=1 Kontor GmbH Handelsgesellschaft mbH
Bremen

IRENER IO

Herrmann Immobilien W\ Ritter

Springe RITTE Objektbetreuung
OBJEKTBETREUUNG EM:: Ce”e

FACILITY MANAGEMENT & WEG-VERWALTL

HERRMANN

B ILIEN
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